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Acceso al Sistema

Paso 2: Al dar clic se direcciona

de forma automatica al Login,

donde se accede por medio del
ﬁﬁ APOLO

Be] | sistema de Gestion correo electronico de la UNAB
unab | de Proyectos

Paso 1: Ingresar al portal a través del siguiente enlace:
https://apolo.unab.edu.co

universidad autonoma de bucaramanga Google

o B niciar sesion

Bisqueda Avanzada \ | W“ Ir a Gmail
|
|

¢Has olvidado tu correo electrénico?

[ Caorreo electrénico o teléfono

i@ A W ) =
el nidades de Investigacién e itado:de la investigacis ansa | Medic ¢No es tu ordenador? Usa el modo Invitado para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta

Perfiles de investigacion de la Universidad Auténoma de Bucaramanga

Sistema de informacién de investigacién de la Universidad Autdnoma de Bucaramanga. Contiene informacion sobre investigadores, ireas de investigacion y resultados de
investigacién.

Perfiles de investigacion

T < Sistema de informacién de investigacié
d Aqui
2 investigacién.
Puedes editar tu perfil:
Objetivos de Desarrollo Sostenible de la ey o
ONU

En septiembre de 2015, 193 paises acordaron adoptar un conjunto
de objetivos globales para acabar con la pobreza, proteger el planeta
y garantizar la prosperidad para todos. Haga clic en un objetivo a la
derecha para explorar como nuestros investigadores y su trabajo
estan contribuyendo a lograrlo.



https://apolo.unab.edu.co/

Aprobacion de Solicitudes y
Creacion de Proyecto

Rol Coordinador de Investigacion



Pure universidad Auténoma de Bucaramanga

7 Gestién de dotaciones | -

@ Informacién general Ipuscar solicitudes...

Cémo Consultarlas?

== Solicitudes I T Mi contenido )

Una vez ha sido registrada la solicitud y enviada para B, ' 1csultado Cantidad toral Cantidad media:

aprobacién, se podran consultar los registros ingresando His solicituass : céigos N ks o .
, ., . . E . Qg U3 de aprooacion de para dela wantida

por eI modulo de Gestlon de dOtaClOnes, para e”o dar C||C fcurse ! Solicitud cosbas ID de Pure Is} solicitudes finznciadoras actividad Financiador solicitada Documentos

. s , . .7 C did ¥
en solicitudes, se veran reflejadas en la seccién central de creees .
la pantalla echazace .

' Anulada V]
== Creacién ID: 10268127
oo == Desarrallo T Tecnolégico
Como aprobar o rechazar la solicitud? . . 3
Informacién General del Proyecto Fecha limite de presentacién Pendiente concedida rechazada

PaSO 1: SeleCCione Ia SOIiCitud que desea Periodo de ejecucion del proyecto Periodo de ejecucion del proyecto @
reVisar, de Clic Sobre eI titulo. Fondos Fecha de inicio prevista Fecha de finalizacién prevista

ili ) F * Clasificaciones 01/01/2023 [ 12/31/2023 [
Se habilitara una ventana con la 8 Unersitad Autonoma de Bucaramanga S
informacién preliminar de la Investigacion Creacidn

Naturaleza del tipo de actividad Hitos 0
propueSta' Equipo humano del proyecto )
De clic en el lapiz para ingresar a los Eauipo de investigaciénh Hitos Afadi bitos..
. .z A investigador principal

soportes e informacién completa. e Documentos

. Revisién por expertos
4 Direccién de Investigaciones P P
Unidad organizativa: Office CARTA AVAL

Ha pensado en pedir una revisién por expertos?

o GINO1-02-FO-02AvalPartConvoV3 Mostrar modificar =

Manifestacién intencion asesor Mostrar modificar =

En el apartado documentos
encontrara los anexos de la
propuesta

Manifestacién-intencion-asesor- Mostrar modificar =



Aprobacion de Solicitudes

Paso 2: Una vez se ha realizado el proceso de revision y evaluacion
por los pares expertos, se debe anexar el pdf de la evaluacion
consolidada de propuesta a convocatoria interna de UNAB
convoca (GIN02-01-FO-04) y la evaluacion cientifico técnica.

- Gestion de la investigacion Codigo: GIN02-01-FO-04
B Proyectos CTl arte y cuitura [Version 3
o Evaluacion consolidada de propuesta a convocatoria interna de UNAB
prop Fecha 15/03/2022
convoca
[Fecha [ 159un-2t [inv.pr. T
Sub-aiterio Gestign de Codigo | GIN02-01-70-07
' ] I VALUACION DE LA CALIDAD CETICO TECNICA DE PROPUESTAS e
= o= Fecha | 19/08/2022
Yy apoyo Coopere UNAB cON
alB|c s
gruposUNAE?
= a referencia d d= UNAB
Tnvestigagore |Graous Go= | convoca. el
ol el 42 13 unag
a puntaje teniendo como base los siguientes nieveles de cumplimiento: cumple
a3 puntos., 2 puntos y "Mu a
punt
1

cepto

sobre cada uno de los aspectos evaluados del proyecte debaje de cada criterio de evaluacién, en el

T DR FROVECTD
oo
DURACION: [0
covieo o weols Swanrolo

Identifique en el panel izquierdo la Revisidn por expertos y de clic

en afiadir el documento.

Metadatos
Traduccidn

Administrar duplicados

Relaciones

Mostrar

Historia y comentarios

Revisién por expertos

Notificar a expertos

Enviar todos los datos relevantes acerca de esta
salicitud (incluides documentos de la solicitud
como anexos) a los expertos.

Crear correo electronico

Afiadir documentos

Esta seccion le permite agregar mas
documentos a la solicitud.

Afiadir documento...

*Nota: Si el resultado de la evaluacién consolidada es aprobado o aprobado con
condiciones, continle en el paso 3. Si la propuesta no es aprobada rechacela asi:

Rechazo de solicitud: En la parte inferior de la solicitud
encontrara el flujo de aprobacién, en el espacio Esperando
respuesta del financiador de clic en responder.

- Enviar: Financlador ~ —— SN
») Presentada... Rechazar...

7~ Esperando respuesta del i
(3)

“Responder...

Guardar

Marque Rechazada para no aprobar la solicitud,
agregue fecha de evaluacién y comentarios.

Esperando respuesta del financiador

Respuesta del financiador %
Concedida e Rechazada

Fecha de rechazo %

Comentar

Ed

Creponie]

Cancelar




ﬁg Solicitud: Desarrollo Tecnolégico » Desarrollo Tecnolégico

Aprobacion de Solicitudes — Revision ética

Revisiones éticas relacionadas

Revisiones éticas relacionadas

il

Paso 3: verificar que el analisis de las consideraciones

éticas del equipo formulador, atiendan a los principios

institucionales y a las pautas y valores éticos.

Esta aprobacion implica al coordinador(a) decidir entre

las siguientes opciones :

1. Aprobar la solicitud dentro del banco de elegibles. PALABRAS CLAVE
(continue en el paso 4)

2. Remitir para aval ético en virtud del alcance y riesgo
de la formulacion.

Crear una revision ética para esta solicitud.

Guardar y crear revisidén ética...

Palabras clave @

RESULTADOS DE INVESTIGACION [i ]

No existen asociaciones
Crear revisidn ética

Agregar Resultados de Investigacion. ..

En Ia Opcion 2 debe crear larevision éticaasi: £ L e e i o i , |
Desde la solicitud en modo edicidn, remitase al LINEAS DE INVESTIGACION UNAB #
apartado guardar y crear revision ética, de clic. soliud Desarrolo Tecnelbarco s Deserrello Tecnoloorco & Automatizacién y Control -
Se habilitara una ventana emergente con los Tipos de revisionss eticas: Revisién ética rareoar Lineas de Investigacion UNAD.
campos a copiar, de clic en crear. Copiar estos campos a la nueva revision ética:
& Titulo

TIPC DE FINANCIAMIENTO #
w Equipo de investigacion

¥ Unidad organizativa de gestién & nterno
% Organizaciones

Agregar Tipo de Financiamiento...
| Grupos de palabras clave

Una vez que haga clic en Crear, se creara la nueva revision ética y podra agregar y cambiar
campos. OBJETIVOS DE DESARROLLO SOSTENIBLE

= @




Aprobacion de Solicitudes — Revision ética

Se creard un formulario con la informacién que se
copi6 desde la propuesta.

- Algebra Lineal en Contexto
b d Revision ética

Identificacion @

Titulo =k

W jlgebra Lineal en Contexto

D
Afiadir ID

Descripcian

W E| aprendizaje del dlgebra lineal, por su naturaleza abstracta, no =
es facil, los conceptos aqui abordados requieren estrategias de
ensefianza gue proporcionen herramientas que permitan a los
estudiantes visualizar y manipular dichos conceptos en sus
diferentes campos de aplicacién, por ejemplo, ingenieria, ciencias
empresariales, Ciencias Basicas y Estadistica.
<br/=Adicionalmente, la pandemia Covid-19 trajo consigo la
necesidad de establecer un didloge constante entre los diferentes
actores de la educacion superior; estudiantes, docentes y
administrativos, deben ser escuchados y asi identificar los -
obstaculos y retos a los que se enfrentan y las competencias que

Responder

Pendiente w

v

Fecha de presentacion

Ejemplo: 10/21/2002

Solicitud relacionada @

Solicitud relacionada
== Algebra Lineal en Contexto

Solicitud: Investigacion Cientifica » Investigacion Aplicada

v

-, Algebra Lineal en Contl'}m_'

u d Revision ética

L. .. Aval Comité de Etica @
En el apartado Aval Comité de Etica,

mantenga como unidad de Gestién la
Facultad, una vez el CIEl complete la
revision se cambiara por Comité
Institucional de ética en Investigacion.

Unidad crganizativa de gestidn sk
<«—— 44 Comité Institucional de Etica en Investigacién
Unidad organizativa: Office

Cambiar unidad organizativa...

Documentos €

Los documentos relacionados con la
propuesta no debe cargarlos —
nuevamente, estos quedan vinculados a

la solicitud.

Anadir documento. ..

Enlaces @

Enlaces

Anadir enlace...
Establezca
visibilidad
restringida o
confidencial.

Visibilidad @ /
Estos espacios puede dejarlos en

blanco al crearlo, se diligenciaran una
vez el CIEl haya dado la respuesta.

@ Confidencial - Restringido a los usuarios y editoriales asoci  w

Verifique que la solicitud relacionada T
corresponda a la presentada por el
investigador.

Finalmente de clic en guardar




Aprobacion de Solicitudes

Nota: Una vez obtenga el aval del Comité de Etica,
continue con la aprobacion.

Revisiones éticas relacionadas

Revisiones éticas relacionadas

i) REVISION ETICA

Revision ética

Paso 4: En la parte inferior de la solicitud, encontrara el flujo
de aprobacién.

~ Enviar: Financlador -
») Presentada... Rechazar...

/> Esperando respuesta del i
(3)

Responder...

CGuardar

Enviar: Financiador

Fecha en que se presenté

*  Enviar: Financiador de clic en presentada
y agregue la fecha en la que estd (spuese delfranceder &
realizando la aprobacién, por defecto le
marcara en la respuesta del financiador T'"
pendiente y de clic en presentada.

“

Cancelar Presentada I

Esperando respuesta del financiador de clic en responder, en la ventana
emergente marque Concedida, en fecha de dotacidn sefiale la fecha en la
cual estd aprobando, si desea agregue comentarios y de clic en Responder.

Esperando respuesta del financiador

Respuesta del financiador sk

Rechazada

Fecha de dotacidn =

Comentar

e

Cancelar ((EECLELELS]S

Al dar responder, se abrird una ventana para crear una nueva dotacién
(asignacidn presupuestal) basada en la solicitud concedida.
Debe crearla antes de realizar cambios.

Crear dotacion

Crear una nueva dotacién basada en esta solicitud concedida. Nota: Debe guardar la nueva
dotaciéon antes de realizar cambios en la solicitud existente.

COMNCEDIDA
Solicitud: Desarrollo Tecnolégico » Desarrollo Tecnolégico
Tipo de dotacion

Investigacion Cientifica » Investigacién Basica w

Copiar estos campos en la nueva dotacién:
| Titulo

« Egquipo de investigacién

« Unidad organizativa de gestion

« Organizaciones

' Grupos de palabras clave

« Respuesta del financiador

+ Financiacién

Cuando haga clic en Crear, se creara la nueva dotacién y podra afiadir y modificar campos.

Cerrar @




Aprobacion de Solicitudes - Concesion

Paso 5: Creacion de la concesidn

Proceda a completar y aprobar la concesién, los campos
estaran diligenciados de manera automatica con la
informacién traida desde la solicitud.

‘ Concesion: Investigacion Cientifica » Investigacion Basica

Tipos y estado @

Tipo de concesién

Investigacion Cientifica » Investigacion Basica w

Maturaleza del tipo de actividad

Afiadir naturaleza del tipo de actividad...

Estado
No se ha establecido el estado  w»

Identificacion @

Titulo #
-

Titulo abreviado Acrénimo
-

Resumen

Vida util: La fecha prevista se trae la de la solicitud,
fecha real de inicio se registrara una vez se cuente
con el acta de inicio desde la Direccién de
Investigaciones

Financiacidn: de clic en modificar si ya tiene preestablecida la organizacion de
financiacion, Se debe especificar si el rubro solicitado es Financiero (en efectivo) o No
Financiero (en especie).

Si el aporte o requerimiento es en especie y en efectivo se debe crear hasta dos veces la
entidad y registrar el monto total en el espacio denominado Cantidad Solicitada*
finalmente de clic en Actualizar

Editar financiacién

‘ Concesidn: Investigacién Cientifica » Investigacién Basica Organizacién de financiacién

Organizacién de financiacin #

A} Universidad A ma de Bucar Cambiar...
Financiacion ﬂ Organizacién externa: Académico

Esquema de financiacién del proyecto (programa de investigacion)

Financiacicn

Financiero
R fi i
A} ® Universidad Autonoma de Bucaramanga - — > Esemen nanciere
Cantidad concedida: § O:DO ZmaFri‘;:r:\em No financiero
m Cantidad concedida en la divisa de concesion ~Cantidad concedida &
l Contribucién institucional Gastos totales de la institucion Porcentaje de gastos totales
cop cop %
En el Caso que otras instituciones aporten recursos, se da
clic en AiRadir Financiacidn y se despliega una pestafia Visibilidad
para incorporar la informacion, usted podra buscar o o Sistema secundario - Restringido a usuarios de Pure
crear una nueva
Cancelar ‘ Actualizar '
Vida util @
Fecha real de inicio Fecha real de finalizacién ESta b|eZC3 V|S|b|||dad restringida (o]
confidencial.
Ejemplo: 10/21/2002 Ejemplo: +12
Fecha de inicio prevista Fecha de finalizacion prevista
—
Ejemplo: 10/21/2002 Ejemplo: +12

Fecha de concesién %

09/06/2022

Ejemplo: 10/21/2002




Aprobacion de Solicitudes - Concesion

Hitos @

Afadir hitos...

Archivos y vinculos @ ——

Documentos

Afiadir documento. ..

Enlaces

Afadir enlace...

Proyecto relacionado @

Proyecto relacionado

+0

Solicitudes relacionadas @

Relaciones de la solicitud

= b Prueba

Universidad Autonoma de Bucaramanga:

Solicitud: Desarrollo Tecnolégico » Desarrollo Tecnolégico

+a28

Concesiones relacionadas @

Concesiones relacionadas

+é

Revisiones éticas relacionadas @

Revisiones éticas relacionadas

+il

— Campos opcionales

Hitos corresponde a los
compromisos del investigador

«—— (Informes de avance y finales).

Esta informacion la registrard la
Direccién de Investigaciones.

Establezca visibilidad
restringida o confidencial.

Relacionar la revision ética, de clic en
el botdn identificado con un + vy la
balanza, busque la revision con el
titulo de la solicitud y de clic sobre
ella.

Revisiones éticas relacionadas @

Revisiones éticas relacionadas

'&L‘.’L prueb4 )-
Prueba APROBADA)

Revisidn ética

LINEAS DE INVESTIGACION UNAB

No existen asociaciones

Agregar Lineas de Investigacién UNAB...

Revise la informacién
referente a las Lineas de
investigacién, Resultados
y ODS acorde alos
requerimientos de los
TdR de la convocatoria.

RESULTADQS DE INVESTIGACION

No existen asociaciones

Agregar Resultados de Investigacion...

OEJETIVOS DE DESARROLLO SOSTENMIBLE

No existen asociaciones

Agregar chjetivos de desarrallo sostenible. .

Visibilidad @

~ Plblico - Sin restriccién  w

* Finalmente en la parte inferior de su pantalla
encontrard los posibles estados de la concesidn,
seleccione Aprobada y de clic en Guardar.

Guardar

Aprobada

Estado:




Ubique el apartado Proyecto Relacionado,
de clic en guardary crear proyecto

Aprobacion de Solicitudes - Proyecto

Eg Solicitud: Desarrollo Tecnolégico » Desarrollo Tecnolégico

Paso 6: Creacion del Proyecto

Remitase a la busqueda de solicitudes, identifique Ia
solicitud a la que le va a generar el proyecto, de clic en el
titulo, editar.

Proyecto relacionado @

Proyecto relacionado (opcional)

+W

Pure universidad Auténoma de Bucaramanga

Crear proyecto basado en esta solicitud.
Editor Datos de lista maestra Informacién Calidad de los datos Gesti6n de dotaciones | ~

l Crear proyecto

B T+ Mi contenido —+= Crear un nuevo proyecto basado en esta solicitud. Tenga en cuenta que tiene que guardar el nuevo

proyecto antes de realizar cambios en la solicitud existente.

resultados v
CONCEDIDA
:“d“!“ Solicitud: Desarrollo Tecnolégico » Desarrollo Tecnolégico
e Revisiones
iy Solicitud costes IC de Pure I ' Ruta de sprobacidn de solicitudes Financiadar &ticas Dotaciones Tipo de proyecto
- - - [ Desarrollo Tecnolégico » Desarrollo Tecnoldgico | w ]
W), Prueba 10404442 RESPUESTA RECIBIDA DEL FINANCIADOR Universidad 6d é
CONCEDIDA Autonoma )
- de Copiar estos campos en el nuevo proyecto:
olicitud: Desarrollo <+
- ecnoldgico » Bucaramanga v Titulo
- esarrollo Tecnologico L P e ere T ey (nsiag ¥ Equipa de investigacién
W Z © ¥ Unidad organizativa de gestidn
»
v Organizaciones
Informacion General del Proyecto Fecha limite de presentacion
«" Crupos de palabras clave
Titulo

. . . Relaciones de la concesion
Periodo de ejecucion del proyecto A

Fondos Cuando haga clic en Crear, se creard el nuevo proyecto y podra afiadir y modificar campos.
Financiacién & Clasificaciones
) Universidad Autonoma de Bucaramanga Tipo de solicitud Cerrar Crear I

Investigacién Creacion

Naturaleza del tipo de actividad

Equipo humano del proyecto

S Hitos Asegurese que el tipo de proyecto corresponda al
A& nvestigador princoa tipo de solicitud, de clic en Crear.

Persona interna o
S, - Revisién por expertos
44 Direccién de Investigaciones

Unidad organizativa: Office
Ha pensado en pedir una revisién por expertos?




Aprobacion de Solicitudes - Proyecto

Revise que los campos del formulario (que
aplican) estén completamente diligenciados

n Proyecto: Desarrollo Tecnolégico

Clasificaciones @

Tipo de proyecto

Desarrollo Tecnolégico » Desarrollo Tecnoldgico  w

Maturaleza del tipo de actividad

Anadir naturaleza del tipo de actividad ...

Identificacién @

Titulo &
-

Titulo abreviado Acronimo

-
Descripcion

Hallazgos clave

Vida ttil @
Fecha de inicio Fecha de finalizacién
Ejemplo: 10/21,/2002 Ejemplo: +12

Restringido

l

Vida util se registrara una vez se
cuente con el acta de inicio desde la
Direccidn de investigaciones

ESTADO

Estado: Agregue el No existen asociaciones

Solicitudes y concesiones relacionadas, la
solicitud creada por el investigadory la
concesion creada deben quedar relacionada en
el proyecto.

Solicitudes y concesiones relacionadas @

=% Prueba CONCEDIDA

Universidad Autonoma de Bucaramanga: § 0,00

Solicitud: Desarrollo Tecnolagico » Desarrollo Tecnoldgico

& Prueba

Universidad Autonoma de Bucaramanga
Fecha de concesidn: 6/09/22

Concesion: Investigacion Cientifica » Investigacion Basica

® Terminado
® En cierre
* En ejecucion

# Suspendido

estado del proyecto en ———» * Cancelado

legalizacion.
Visibilidad @

© Publico - Sin restriccién

Estado: Aprobada

* En la parte inferior del formulario encontrara los

posibles estados del registro, seleccione Aprobada
de clic en Guardar.

* En evaluacion
(I EValliat ol

* En legalizacion,
Establezca visibilidad
Publica si desea que el

proyecto sea visible en el
perfil externo..

b

- Guardar

y




