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Sistema de Gestion de

Proyectos APOLO



Acceso al Sistema

Paso 1: Ingresar al portal a través del siguiente enlace:
https://apolo.unab.edu.co

ey APOLO
gml Sistema de Gestion

unab de Provecos

Perfiles de investigacidn de ls Universided Autonoma de Bucaramangs

Perfiles de investipacion

sistang oo Informacda e veastipacid
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Objetivos de Desarrollo Sostenible de &

ONU

Paso 2: Al dar clic se direcciona
de forma automatica al Login,
donde se accede por medio del
correo electrénico de la UNAB

Google

Iniciar sesion

Ir 3 Gmail

¢Has otvidado W comes alectronico?

(N0 €8 U ordanadorT UEs &l modd Idlad para inlcist

sepon de forma privada Mas informacian
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https://apolo.unab.edu.co/

Gestion de Solicitudes

Paso 1: En el menu superior del sistema se localiza
—— un botén denominado Personal.
De clic para desplegar las diferentes opciones

Nombre de Usuario
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El sistema de gestion de proyectos “APOLO” permite solicitar, gestionar y dar seguimiento a las
convocatorias para el financiamiento de proyectos académicos.

Paso 2: Ubique la seccién denominada Oportunidades
de financiacidn el cual se identifica con un icono de
hojas.
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UNAE 2
!,v Opormamidbat ihe Bmanciacitn: UNAL CONMVDCA, Inaowsd ian

e e o s o Nota: en las fechas
Gestlon de SOIICItUdeS importantes encontrara la
Identificacon Fechas importantes +— fecha de apertura de la
Convocatoria y la fecha limite
Titube fecha de apertun Fecha limite para su presentacion.

UNAB CONVOCA. Innovacién

Rescnpoon

Sl

. H H . . e Desarrollar proyecros de innovackon, de scuerdo con |a tipologla de
Paso 3: una vez de clic en las Oportunidades de Financiacion en el it (A 20T i focos av brkiadas e ol Ak v ol
area central de la pagina encontrard las convocatorias abiertas, dé clic : Documento Conceptual de la Estrategia UNAS CONVOCA. *
en la convocatoria de su interés para registrar su propuesta e . .
p g p p hitps | /unab.edo.co/wp-content /uploads /2022 /06/4-TdR~ Solicitudes relacionadas {opcional)
LC_tnnovacion_Mayo2022.pdf
(Deszes presentarse pars =sta oportunidad?
- . Crear una solicitud
QOrganizaciones de financiacion
@8 Nesumen personal [f_n.. opanunidedss de finescusbn
£ Universidad Auténoma de Bucaramanga
W Resekodo'de lu investioncion | |7 | Fete ity ) 3 pehianacidn external AadAnco
M Artiodades & resattades e Crear solicted
¥ Freswon Crear une solicitud nueva basada en esta opartunedad de financiaoon
B Prasas medes de UNAE CONVOCA: Innovacion UNAB CONVOCA. Innovacion
sumumcsodn Au de w-.w | UINAB CONVOCA: Innovacds Ipartunidsd e feantiaodn UNAD COMOCA. s
o e Desarraliar proy: de , e we gw de Moncienciss TP - SoNtsud
& Contesiones ICNET. 2021) v loy foces priorizados 4n el Anexc 1 del Docements Cooceptual de la [Inncw:lun TT—y— L]
Estrategia UNAS CONVOCA
@ Mrovecron
Coplat e3105 campas en la neeva soliozed
2L Rewvisiones énicor w—
Tiulo
¥ Praciecn UNAB CONVOCA: Investigacién Cientifica 7 Fecha timie
m Lintversadad Autdocms de Bucaramanga | vwstigacion Bhocs & Organizaconss de Hinencincibn
Compartan conmign o Desarrollas proyecros de investipacidn clentifics, de acuerdo con la tooiogla de una vez que hags ciic en Crear, sa creard |3 sobotud nueva, ¥ podra agregar y cambiar Campos.
A s . Mincienciass lf.'ﬂ'&:ga‘.hv lmAfooﬂ prionzados en el Anaxo | del documerto
orgezscin . comceptual de UNAS CONVOC e
Cresdo; Imeeasy por i 'S n
o A . . s . . .
B Conpincd & dasos UNASTTOMIOCA: vensigacian & Crascln Paso 4: En la parte inferior derecha encontrard “Crear una Solicitud” de clic,
Universidad Autdooma de Bucaramanga | UNAN CONVOCA: Investigacitn Crascdn - , ,
®& Tesm scadémicas i A A e e T K s se habilitara una nueva ventana, a través de un submenl se pueden
") Equipeximalacicnes QALY - A , 20, . . . s . . , ope
::‘ — B proprem s iR R Dr i determinar los campos que incluird la solicitud. Estos se podran modificar
una vez creada, para avanzar se da clic en Crear.
UNAS CONVOCA * J6y gadores @ Innovadores
S UNAD SOMPOCA: Mhvomis iwmastpndsras ¢ Smmmadptes * Tipo de solicitud: seleccione de la lista desplegable el tipo

segun la convocatoria a la cual se esta postulando




Gestion de Solicitudes

Otra forma de ingresar al registro de solicitudes es en el perfil principal en el panel derecho
encontrara un botén verde denominado + Agregar Nuevo, de clic
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@ Sy e > pusdin, inguts do OMD

Se habilitara una ventana ubique la seccién de
solicitud, se desplegaran los tipos de solicitud, dé
clic en el de su interés para registrar su propuesta

Escoger presentacion

£ Gula de presantazion wll Tipos de solichid: Y = ivestigaciin Ciumiffics bY o8 imvestgncion Basca
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Gestion de Solicitudes Paso 5: Al desplegarse el formulario se llenan diversos campos.

== solicitud: Innovacion

EDITAR - Clasificaciones @

Metadatos
[ Medos _ QR—

Traduccidn

Innavacion Innovacion < La solicitud puede variar segun el tipo de Convocatoria
INFORMACION GEMERAL Maturaleza del tiplD de actividad
Relaciones _ Afiadir naturaleza del tipo de actividad...
Mostrar & > w
Ahedir nazuraieza del tipo de actridad.
T — Informacion Ceneral del Proyecto @

. . . Fae ey ursralvow dhv! ipo w00 21w e . . ~
Histora y comentarios Tislos T Liwe dy sl Al dar clic, se despliega una pestafia
Revisidn por expertos - Cros e . .

e o | con diferentes opciones, Se debe
- Proyesto e e especificar la naturaleza de
Traslado (Formecsr profesional) .. .
— Ty footaces 4508 la actividad por la cual se pide el
y Traslado (servicios centificos) fl nanciamiento.
L P .
Foces Frierzados R Para Unab Convoca seleccione
- Dacencia
# Subvenciéa indiidual v Investigacion
Problema y Justificacion
-
E
Ohjetiva Genaral
-
-
Objetivos Espacificos
-
“~ o
En estos campos se escribe la
Estado del Arte > i L,
- . informacidén de la propuesta
Aspectos Metodol dgicos
-
A
Impzctos Esperados
-
A
NOTIFICACIONES - Refarencias
Editores responzables de -
gestionar esta prasentacian: 4
Ningune D »  ARadir ID... Es un botdn opcional, no debe realizar registro

Afiadir 1D...
Comentario sobre 2| cambio SE T

an al nzzn Azl fluin As trahzine




Gestion de Solicitudes

" Solicitud' Innavacién

EDITAR ot 2
= Equipo humano del proyecto @
| Meaduos 4
Traduccion Equipo de investigacion *
i Investigador principal
INFORMACION GENERAL Persona interna
Relaciones #4 Direccién de Investigaciones
Mostrar Unidad organizativa: Office
HISTORTAL Y COMENTARIDS Agregar persona... _ Agregar unidad organizativa...
Historia y comentarios
Revision por expertos Facultad que administra la solicitud @

Unidad organizativa de gestion %
#% Direccién de Investigaciones

Unidad organizativa: Office

Cambiar organizacion...

Unidades organizativas de cogestién

Agregar organizacion de

Aliados @

Solicitud colaborativa®
Si e No

Oportunidad de financiacion

Oportunidad de financiacion
W} UNAB CONVOCA: Innovacién
Opartunidad d= financizcion: UNAB CONVOCA: Innovacion

Cambiar oportunidad de financiacion

El nombre del usuario aparece en el equipo de
> investigacion, con el rol de Investigador Principal.

+1

v

En caso de que no sea asi es posible modificarlo

Buscar y agregar persona - 0 Crear persona externa

‘Buscar = Crear persona externa

Comenzar a buscar intraduciendo el nombre, el puesto o la
organizacion de una persona

Es posible agregar personas u otra

u nidad orga nizadora . Los resuitados de busqueda se actualizaran al teclear
Aqui puede buscar o crear personas e
externas.

Facultad que administra la solicitud, corresponde a la Unidad a

la cual pertenece el Investigador Principal

Aliados @

T Se especifica si se tienen Aliados o se presenta la
4 Universidad Auténoma de Bucaramanga solicitud de manera individual, si se marca si se
Adadir colaborador... habilitara el botén para afiadir colaborador, alli podra
Solicitud colaborativa # busca rlo o crea rlO.
e Si No




Edtitar Nnanciacién

Organizacsén de financlatiin

Gestion de Solicitudes v s -

Organiasties snems Azgdem

L3querna de Imantiatibe del proyeste ‘Frogramae de imestgesdnl

Fondos:

Resumen financierno

Corresponde a la relacion de las entidades participantes y sus
aportes en efectivo y en especie al proyecto.

Tinancamo

o Foantiere  No finantiero

Cartdad solcotada on hn s ool wiotud Cammstan scianads »

- coe
Debe dar Clic en modificar para registrar los aportes de la UNAB Compibtn muniscunal  Gari Teaies de b mtcion Peccante e Sasiay Toter
cos cor N
coc
—
eguwcwvoaz!omvadﬁn m—p
Solicitud: Investigacion Cientifica » Investigacion Basica
= — Se debe especificar si el rubro solicitado es Financiero (en efectivo) o
EOITAR W = No Financiero (en especie).
Financiacion Si el aporte o requerimiento es en especie y en efectivo se debe crear
Traduccién (i » Universidad Auténoma de Bucaramanga m hasta dos veces la entidad y registrar el monto total en el espacio
_ Ahadir financiacién... denominado Cantidad Solicitada* finalmente de clic en Actualizar
INFORMACION GENERAL
Relaciones Recuerde sumar la cantidad zplicada 2 los fondos financieros. Para cada fuente, haga clic en Editar
Mostrar y navegue a la seccion de resumen financiero para sumar la cantidad zplicada.

HISTORIAL Y COMENTARIOS
Anadir financiacion

Organizacion de financiacion

Organizacion de financiacion #*

(2o )

En el caso que otras instituciones aporten recursos,

—> -- Crear nueva organizacion externa... . ~ . . e ez .
se da clic en Aidadir Financiacion y se despliega una
Comenzar & buscar introduciendo el nombre o 2/ tipo de una peStaﬁa pa ra incorporar Ia informacién, USted pOd ré
organizacion buscar o crear una nueva

Los resultados de busqueda se actualizaran al teciear




UNAB CONVOCA: Innovacién
=S¢

olicitud: Investigacion Cientifica » Investigacion Basica

Fecha limite de presentacién @

1)

EDITAR -

Gestion de Solicitudes —

08/16/2022 La misma que la oportunidad de financiacién

Traduccion

INFORMACION GENERAL ~ .
Estado de financiador

Relaciones
Mostrar Fecha en que se presentd
HISTORIAL Y COMENTARIOS Ejemplo: 10/21/2002
Periodo de ejecucion del proyecto Fecha prevista de ejecucion Historia y comentarios
dela investigacién Revisién por expertos Periodo de ejecucion del proyecto @
Fecha de inicic prevista Fecha de finalizacion prevista
[ro s 1
I Ejemplo: 10/21/2002 Ejemplo: +12 &5 12 meses mas tarde
Avtarriar of SThAn 0 DUBCE! a1 b CoMmputading
Cpl Documentos
e e aer » Afiadir documento... y
.10 Ao a Enlaces @&
bty Enlaces Puede agregar los
Z""""""‘“ R e ldl | Afiadir enlace... —» enlacesasu
Ariiain da Originabnd propuesta (opcional)
Seticrtind - .
TS L Proyecto relacionado (opcional) @
Aptidies Proyecto relacionade (opcional)
+i0
MOTIFICACIONES - o
Editores responsables de
gestionar esta presentacion: Solicitudes relacionadas (opcional) @
~ . , . . Ninguno
Anadir documentos: El botdn permite abrir una Solicitudes relacionadas (opcional)
ventana para incorporar los documentos Anexos a et a2
la Propuesta, una vez cargado desde su ordenador
de clic en Crear, realice el mismo proceso para l
cada uno de los anexos

Cuando existan solicitudes relacionadas, pueden
agregarse en este campo




Gestion de Solicitudes

Agreger iavunador de irvsahgeeen

» Weevo Corocmienz

>
>

T .

Soou gl C

» Formacde o Recirta #emano oan CTe

Linea de
investigacion UNAB
de clic en agregar
para habilitar la
ventana con la lista
de la(s) linea(s) de
investigacion
seleccione aquellas a
las cuales se asocia
la investigacion

¥ Dot pachan Ruchica de @ Clencia

Resultados de Investigacion

de clic en agregar para habilitar
la ventana con la lista para
relacionar los productos o
entregables esperados de la \ N
investigacion

Carcean

Agregar Uneas de Imvertigacen UNAS

* Asdibls O sirascidn de saud

i»

Traduccion

INFORMACTON GENERAL
Relaciones

Mostrar

HISTORIAL Y COMENTARIOS
Historia y comentarios

Revision por expertos

* Asdinis juro

. Arearesnbg <
* ApICRCHN Chca Be s veriacioses aranimicas

® Sockal gl T ok - Sale

* Arpumermactn jurdca
* Asatarie y Comrel
* Astomaticecdn v Comrol

Seleccione el tipo de
financiamiento si es de caracter
Interno o Externo

NOTIFICACIONES v

Editores responsables de
gestionar esta presentacion:
Ninguno

Comentario sobre el cambio

UNAB : Innovacién
Solicitud: Innovacion

Dotaciones relacionadas (opcional) @

Relaciones de la concesion

En caso de que haya
otras convocatorias
vinculadas con la

Té

Revisiones éticas relacionadas

Revisiones éticas relacionadas
+53

Palabras clave @
PALABRAS CLAVE
<N
-

RESULTADOS DE INVESTIGACION @

No existen asociaciones

_Agregar Resuitados de Investigacion...

LINEAS DE INVESTIGACION UNAB

No existen asociaciones

Agregar Lineas de Investigacion UNAB...

TIPO DE FINANCIAMIENTO

No existen asociaciones

Agregar Tipo de Financiamiento...

Agregar ok

" solicitud, se activa un
buscador a través del
botoén.

_— Campo opcional

Corresponden a los 17 ODS
impulsados por las Naciones Unidas
para el desarrollo mundial, los
cuales han sido asumidos por la
Universidad. Debe dar Clicen
agregar y seleccionar el(los) ODS en
el(los) cual(es) se enfoca el
proyecto.

de desarrsdl e

OBJETIVOS DE DESARROLLO SOSTENIBLE

* O0% T Fin de |s potrese
* OD% 2 Hanrbre cerm

* 00% 3 Sakat y inenertar

No existen asociaciones

—

en el paso del flujo de trabajo: S Agregar objetivos de desarrolio sostenible... )

* O0% 4 tcucacen de caided
* 003 £ igualsad d¢ phnere
* 003 & Agua limgus y saneasiento

* 005 T Evergia seeguitie y no comtammants




Gestion de Solicitudes

oB UNAS CONVOCA innovacidn

LINEAS DESNNOVADON PEDACOCICA (UNAS INNOVA|

Trathacodn

AQIBGAr Line2s G Innovacion Peodpigeca (UNAR Dnosal
fzlaciones
Meatiw Visibilidat ©

L. Confidencial - Restringida o los usuanas y sdvioriales asocadas ‘

Hidtaria y curmestares
Fubbco - Sn restrccian

Reviside por ekpertod
® Camgus - Restringicdo & um rango especifico de IF

® Sistama secundanc - Restnngide » uvivanos de Pure

® Cenfidencial « & do & fos ety od Jes ksociadet

Editores responsaties de
gestionar yta presentaciin
Naoguno

Comentana sobre & caniya
o el pasn Sl Mys de vatings

Lineas de Innovacion Pedagdgica
aplica solo para convocatoria Unab
Innova

Visibilidad: en donde se puede ver el contenido:

o Marque Publico- sin restriccidn si la informacion
alli contenida es de divulgacién

* Confidencial si la informacién es susceptible a
proteccion.

El historial de flujo de
Esviar & sprobiacidn erme trabajo muestra el estado
de la solicitud se puede
guardar como borrador,
enviarlo a aprobacién
interna o al financiador.

Para guardar como Borrador una vez que se ha
registrado los campos obligatorios se da clic en
Guardar




Pure universidad Auténoma de Bucaramanga

Personal | ~ Gestion de dotaciones | -

@ Informacion general lpuscar solicitudes.___

. , .. . Solicitudes = Y. Mi contenido
Si usted Guardé la solicitud puede consultarla y continuar = |k |2 i comtenida ) —

ez . - ditable 1 ) ) ) N
edltandola asl: _ 1 resultado v Cantidad total: Cantidad media:

Mis solicitudes 1

Remitase a la pestaia “Gestidn de Dotaciones” Ubique en ) Codiees s aorosacin 6o ;::a”m“e Nuriezs —
el panel izquierdo la seccion denominada Solicitudes, en la e " soitma  coses et | D | soliciues fmanchdores | actividad | Financiador soliciada
parte central de la pagina encontrara el total de sus :on:emia Eﬂ'
solicitudes, puede filtrar por los diferentes criterios que alli o2
se despliegan. ;o
Identifique la propuesta que va a editar y de clic, se
habilitard una nueva ventana de clic en el lapiz para abrir el
formulario y continuar con su registro. - ——
o o UNAR CONVOCA . Innavacidn
V4
£ Unhrets bt Aatiteuana de Buchaeangs AN e Ve e

Julg

i Ies D0 v ncon)

A Direcritn 2o Ivestigaciones

Paso 6: Para enviar su solicitud a la Direccion de
Investigaciones, debe dar clic en el botén azul Enviar a

D) Enviar Financiador aprobacion interna, se habilitard una ventana para

G) Esperando respuesta del fi Aceptacion de términos y Condiciones marque el check de o
; Respursta recibida del fina aprobacion y de clic en Enviar a aprobacién interna. !

) Botradotr de propuesia

guiesde of enlacs “Avac de Frivecciad” del pertsl

Surtido este proceso no le permitird editar nuevamente su
propuesta.

Documentos



