Manual para el registro de proyectos de semilleros en el aplicativo
APOLO PURE

En el presente manual encontrara el paso a paso para llevar a cabo el proceso de registro de
proyectos de semilleros en el aplicativo APOLO PURE. Este proceso se puede llevar a cabo de dos
maneras:

A. Renovaciéon de un proyecto continuo de semillero: Este proceso aplica cuando se va a
realizar un ajuste que no modifica sustancialmente el proyecto, es decir, cuando se
mantiene su titulo y objetivo general, en este caso se van a realizar cambios asociados con
sus integrantes (incluir o quitar) o fechas de la vigencia del proyecto durante maximo tres
fases de este. Este proceso aplica solo para proyectos registrados en APOLO en el semestre
2022-2.

B. Registro de un proyecto nuevo de semillero: Este proceso aplica cuando el proyecto NO se

ha registrado en APOLO o se va a realizar una modificaciéon sustancial a uno ya cargado
asociado con el cambio del nombre o de su objetivo general.

Renovacion de un proyecto continuo de semillero

1. Una vez logueado en la plataforma, selecciona la opcidn: “Gestién de Dotaciones”.

PU '@ Universidad Auténoma de Bucaramanga Accesibilidad ~ A aavila2@unab.edu.co ~

T Gestion de dotaciones | ~ |

bt Oportunidades de financiacién Proyectos Estado  Active

[t

Del menu ubicado en el lateral izquierdo, selecciona la opcién “Solicitudes”.

& - C & apolo.unab.edu.co/admin/workspace/awardmanagement/overview/

Pure universidad Auténoma de Bucaramanga
Editor |~ Datosdelistamaestra ~  Informacién  Panel | Gestion de dotadones | 2|

K28  Onortunidadec de financiacion
= Solicitudes

‘ Editable 350 Compartido conmigo 0 Compartido con mi organizacién 0
‘
o | Mis solicitudes 0
w ]
En curso 17 1
| Concedida 327 :
\hl
2 Rechazada 6
|
~ Anulada 2
1
|~ | Titulos duplicados 2

e e et CArACTEr académico 1
Andlisis de datos de Basadur
Semillero Creative

Hace 46 dias De caricter académico



2. Ubica y selecciona la solicitud dando clic en el titulo.

€« > C @ apolo.unab.edu.co/admin/workspace/awardmanagement/family/application/

Pure universidad Auténoma de Bucaramanga

Editor Datos de lista maestra | ~ Informacién Panel Gestion de dotaciones

[ “auscar solicitudes

T+ || x  Micontenido ) <
‘ 350 resultados v Cantidad total: § 2.227.363.048,84  Cantidad media: § 6.363.894,43
ﬁ Cédigos Fecha limite
de Naturaleza de Periodo  Hitos

£ | Solicitud cost IDdePure 1D Rutade aprobacién de solicitudes 12 actividad Financiador Cantidad solicitada | Documentos | financiado  pasad:
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tumor de células claras en Autonoma de

un paciente con rifién en Bucaramanga
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Acceso a la administracién 13729911 Universidad 0,00 COP ago.
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3. A la ventana que se despliega debe dar clic a “crear una copia” en la parte inferior
derecha.

& apolo.unab.ed: P 12scheme=8it. ]
== roscépico de tumor de células claras en un paciente con rifién en herradura: a propsito de un caso [<ONCEDOA i
7 o

Informacién General del Proyecto Fecha limite de presentacién

/;t;e:dqie laparoscépico de tumor de células claras en un paciente con riién en herradura: 16/07/3022

2 propésito de un caso Anteriora la oportunidad de financiacién (14/10/22)

Resume

Desscion
Introduccién: El n en herradura es una anormalidad anatémica con una prevalencia Estado de financiador
aproximada del 0,25% de la poblacién global. Siendo mas comin en hombres que en ) . é
mujeres, su presentacion clinica es en la mayoria de los casos asintomatica aunque suele ool iy
estar asociado a litiasis, infecciones urinarias a repeticion y hematuria. Requiere de
imagenes 6 para su én. Por Gltimo, esta anomalia ha - oY
sido relacionada en mayor medida con el tumor de células claras, siendo su manejo Concedida,
quirirgico de forma inmediata lo més recomendado. dotacié
11/15/2022
Materiales y métodos: Se presenta el caso de un paciente adulto joven con antecedente
de orquialgia izquierda recurrente, quien consulté por sintomatologia urinaria
obstructiva; con hallazgo ecogréfico incidental de una masa en rifién izquierdo. A su vez PERGUG e CTEGUCIOn dRl Toyecto
se confirma mediante tomografia la presencia de la anormalidad anatémica ‘

correspondiente a rifion en herradura.

Clasificaciones
Resultados: Se realiza nefrectomia radical izquierda mediante abordaje laparoscopico,
llevada a cabo con éxito, sin presencia de complicaciones intra o postoperatorias, con c
evolucién adecuada y alta hospitalaria a los 3 dias. Posteriormente se obtiene reporte Semilleros de Investigacién 2022-1I
histopatolégico de dicha masa consistente en Carcinoma de células renales, de tipo

células claras, grado nuclear Fuhrman Il - Il

Discusién y conclusién: En el desarrollo embrionario, los rifiones se forman inicialmente a Hitos

nivel pélvico para luego ascender justo debajo del térax, en este proceso sufren rotacién,

en donde pueden generar diferentes alteraciones a nivel de la fusién. La presentacion

clinica del rifién en herradura suele ser asintomatica, por lo que el diagnéstico en la Proyecto relacionado (opcional) é

mayoria de los casos se realiza de forma incidental. Su asociacién con patologia S ayms e oo

neoplsica es muy poco comin, no obstante, la forma més comin de presentacién es el 1 Mot bsrachovcn o wmer el
claras en un paciente con rif6n en herradura:
a propésito de un caso
& 4

carcinoma de células renales. El manejo indicado para esté condicién es el abordaje
quirdrgico entre los nuevos avances es el abordaje laparoscépico.

El rifién en herradura es la anormalidad congénita més comdn del tracto urinario y su
presencia aumenta la probabilidad de presentar un tumor maligno renal, siendo el

Ruta de aprobacién de solicitudes Mostrar historial de flujo de trabajo £)

Mostrar ruta de aprobacién completa
Rechazar.

Anular.

Crear una copia

4, Esto le habilitarad una nueva ventana con la informacion a editar. Una vez habilitada la
plantilla paraedicion puede proceder con:



ru

1 a apolo.unab.edu.co/admin/editor/dk/atira/pure/modules/unifiedprojectmodel/external/model/application/editor/applicationeditor.xhtml

e Aborda;‘e Iapamscérlco de tumor de células claras en un paciente con rifién en herradu (i
SE Solicitud: Semilleros de Inv on » Semilleros de Investigacion 2022-11
Y - Clasificaciones @
Tipo de solicitud
Traduccién [ i de i6n > de i6n 2022-11 |
Investigacién Cientifica o
Rélscignes Investigacién Creacién >
Desarrollo Tecnolégico >
Mostrar
Innovacién 2
M (e ivestiadorese tnmsodioras:
Historiay comentarios Semilleros de Investigacién » Semilleros de Investigacién 2022-11
ReaRn posexpertos @ Externa [ semilleros de Investigacién 2023-1 F
Unab Innova >
Doctorado
-
Resumen
W Introduccién: El rifién en herradura es una anormalidad anatémica con una -

prevalencia aproximada del 0,25% de la poblacién global. Siendo mas comin en
hombres que en mujeres, su presentacién clinica es en la mayoria de los casos
asintomtica aunque suele estar asaciado a litiasis, infecciones urinarias a
repeticién y hematuria. Requiere de ima 5 iali para
su confirmacién. Por Gltimo, esta anomalia ha sido relacionada en mayor

medida con el tumor de células claras, siendo su manejo quirtirgico de forma
inmediata lo mas recomendado.

Materiales y métodos: Se presenta el caso de un paciente adulto joven con v
de orquialgi ierda recurrente, quien consulté por P

Focos Priorizados
-

Se notificara a los siguientes
usuarios que se les ha afiadido a
esta presentacion:

bsantamaria@unab.edu.co < o s
Problema y Justificacion

Editores responsables de -
gestionar esta presentacion: 3
Ninguno

Objetivo General

Comentario sobre el cambio -
en el paso del flujo de trabajo 7

Objetivos Especificos
-

a

» Ruta de aprobacion de solicitudes. Mostrar historial de flujo de trabajo £&)

e Cambiar el tipo de solicitud a “semilleros 2023-1".

e Como es el mismo proyecto en el apartado de titulo se deja el mismo y se incluye entre
paréntesis la (fase 1, 2 0 3) seguin corresponda el estado de avance de este.

e Incluir o eliminar integrantes, para agregar a los estudiantes, se regresa a la ventana de
edicidn y se da clic en afiadir persona, se busca al estudiante y sigue el paso anterior para
vincularlo con el programa, el semillero y el grupo de investigacién, y ubicar su rol
“estudiante de pregrado y/o miembro de semillero”. Validar que en la afiliacidn se incluya
el programa, el semillero y la facultad.

Si el integrante es externo se marca la opcién “crear persona externa”



Buscar y agregar persona — o crear persona externa

Buscar = Crear persona externa

Comenzar a buscar introduciendo el nombre, el puesto o la
organizacion de una persona
Los resultados de busqueda se actualizaran al teclear

Cancelar

“

Si requiere eliminar un integrante, deben dar clic en la opcion de
integrante). lgualmente, si se quiere modificar la informacién de los ya incluidos, debe dar clic en el

botdn “modificar”.

“al lado del nombre del

@ apolo.unab.edu.co/admin/editor/dk/atira/pure/modules/unifiedprojectmodel/external/model/application/editor/applicationeditor.xhtml

= Abordaje laaamscég)lco de tumor de células claras en un pa:lenge con rifién en herradui
2022-11

SE Solicitud: Semilleros de Investigacion » Semilleros de Investigacion 2022

Reto(s) propuesto(s) para estudiantes y/o pasantes o practicantes de investigacién

Traduccién 2
Referencias
-
Relaciones VA
Mostrar D
Adiadir ID...

Historia y comentarios

RRVISION o ExgRiItos Equipo humano del proyecto @

Equipo de investigacion &

L do Andrés Fuerte, principal  Modificar
Persona interna
4 Especializacién en Urologia S
Unidad organizativa: Programa
# Urologia Unab -
Unidad arganizativa: Semillero de Investigacion
& Investigaciones Clinicas =
Unidad organizativa: Grupo de Investigacion
A Natalia Alejandra Villarreal Leal, Estudiante de pregrado y/o ~ Modificar 4+ —

miembro de semillero

Persona interna

A Medicina -
Unidad organizativa: Programa

# Urologia Unab -

Unidad organizativa

Se notificara a los siguientes
usuarios que se les ha afiadido a
esta presentacion:
bsantamaria@unab.edu.co

Semillero de Investigacion

Agregar persona...

Agregar unidad organizativa...

Editores responsables de

gestionar esta presentacion:
Ninguno

Comentario sobre el cambio
en el paso del flujo de trabajo:

Va

» Rutadeap

Facultad/Semillero que administra la solicitud @

Unidad organizativa de gestion %
4 Especializacién en Urologia

Unidad organizativa: Programa

Cambiar organizacion...

Unidades organizativas de cogestion




8 apolo.unab.edu.cofadmin/editor/dk/atira/pure/madules/unified projectmodel/external/model/application/editor/applicationeditorxhtmli?type=/dk/at...

Allados

Solicitud colaborativa s
| Mewmdaws 4 51 e No

Traduccien

Oportunidad de financiacion

Relaciones Oportunidad de financiacion
Mostrar !+ Registro Institucional de proyectos de Semilleros 20231 -
Oportunidad de financiacién: Registro Institucional de Semilleros 2023-
1l
Historia y comentarios
Revision por expertos
Fondos @

Financiacion %
i » Universidad Autonoma de Bucaramanga Modificar -

Aftadir financiacién...

Recuerde sumar la cantidad aplicada a los fondos financieros. Para cada fuente, haga dlic en Editar
y navegue 2 la seccién de resumen financiero para sumar la cantidad aplicada.

Fecha limite de presentacién

Fecha limite

03/15/2023

Estado de financiador

Fecha en gue se presentd

- Ejemplo: 10/21/2002
Editores responsables de
ESUGHANESIAIDIESENTAC0N: Periodo de ejecucion del proyecto @
Ninguno
Fecha de inicio prevista  Fecha de finalizacion prevista
Comentario sobre €l cambio 01/20/2023 05/27/2029
en el paso del flujo de trabajo ! ! | El
Ejemplo: 10/21/2002 Eemplo: <12

Mostrar historial de flujo de trabajo {&)

p Ruta de aprobacion de solicitudes

Para los apartados que se reflejan en la imagen anterior debe tener en cuenta lo
siguiente:

Verificar que la oportunidad de financiacién sea “Registro institucional de semilleros 2023-
I” en caso que aparezca una oportunidad de financiacién diferente debe eliminarla con el

botdn (=) y volver a vincularla dan click en el botdn “afiadir oportunidad de financiacion”

Es importante verificar que en el apartado “Facultad/semillero que administra la
solicitud” se incluye primero la facultad, luego el programa, semillero y finalmente el grupo
(si aplica).

En el apartado de “fecha limite” actualice a 15 de marzo de 2023.

En el apartado “estado del financiador” debe dejarse en blanco.

Como periodo de ejecucion del proyecto debe incluir del 30 de enero de 2023 al 27 de
mayo de 2023.

En el apartado de archivos puede incluir todos los documentos que considere pertinentes
para soportar el trabajo desarrollado en el paro del proyecto de semillero (productos, plan
de trabajo, actas de reunidn, etc.)

Si por algun motivo debe salir del sistema antes de terminar el registro, debe guardar.Para
continuar con la edicién ingresan por la opcidn: solicitudes; mis solicitudes; seleccionael
lapiz (menu superior izquierdo) para retomar la edicion.



Pure universidad Auténoma de Bucaramanga

a8 Solicitudes

$ Editable I jdad total $ 0,00 Cantidad media  $ 0,00

Fecha limae

"
En curso | o
0 Ruta d¢ aprobacidn de solicitudes financiadores ]

Concedida 0

[ . f 7/10/22
N

S Rechazada 0

4 pasos adiclonales

Anulada 0

ensefianza

de la

matematica

desde la

préctica

pedagdgica

Avila Zarate,

AL, Avila

Zarate, A, |

& Mogolion

Villamizar,

httne/lannin unah achico/admin/nresnacrs/awardmananement familv/annlication/

6. Cuando finalice la edicion, deben dar clic en “enviar para aprobacion”.

Esta solicitud llegara a los coordinadores de investigacidon de la facultad a la que se adhiere el
semillero, el coordinador revisara y aceptara si la informacién estd completa y correcta, de lo
contrario devolverd con las observaciones correspondiente para que proceda con los ajustes.



Registro de proyecto nuevo

1. Una vez logueado en la plataforma, selecciona la opcidn “Gestién de dotaciones”.

PU @ Universidad Auténoma de Bucaramanga Accesibilidad ~ A aavila2@unab.edu.co ~

Personal - | Gestion de dotaciones | ~ |

”
LA Oportunidades de financiacién Proyectos Estado Activc

=i

o

Del menu ubicado en el lateral izquierdo, selecciona la opcién “oportunidades de financiacién”:

Pu '@ Universidad Auténoma de Bucaramanga

Creado/Importado por mi © | Compartido conmigo
organizacién o

(&9 Oportunidades de financiacion
é
7]

Hitos
K3
~ Sin hitos personales
2. Al hacerlo se despliegan las convocatorias vigentes, alli se selecciona semilleros 2023-
1
Registro Institucional de proyectos de Semilleros 2023-1 Universidad Autonoma de 30/01/23 15/03/23 27/01/23
Universidad Autonoma de Bucaramanga Bucaramanga
Fecha de apertura: 30/01/23, Fecha limite: 15/03/23
3. Una vez seleccionada, se despliega informacidon de la convocatoria, en la parte inferior

debe seleccionar, la opcion:

;Desea presentarse para esta oportunidad?
Crear una solicitud



Al hacerlo se abre una nueva ventana, en el menu desplegable de tipo de solicitud, debe
seleccionar: Semillero de Investigacion y deshabilitar la casilla “titulo” y dar clic en
“" 2

crear

_——
awr %08

€ 3 C & spolowmabeduco/admin/wonspaceshimi
@ | Buscar oportunidades de financiacin ~ || Buscar .
] Y4 |« Micontenido ,
B orecultados - Crear solicitud Vistas =] "
21 { Crear una solicitud nueva basada en esta oportunidad de financiacion Preseniaciones
B8 Ovoruunidad de finnciacion  Financiadares d Requikos  fimitadas solictdes
Registro de proyectos de 2022-1
»8  UNAB CONVOCA: Universidad runidad o i tro Institucional de Semi o8
Innovacién Auténoma de

Tipo de solicitud

[ J

Universidad Auténoma  Bucaramanga
de Bucaramanga

Fecha de apertura

1/06/22, Intencién de

solicitar fecha limite

16/08/22, Fecha limite

16/08/22 o Fecha limite

[Swnl"elos de Investigacion » Semilleros de Investigacion  w

Copiar estos campos en la nueva solicitud

Titulo

) 1 . Organizaciones de financiacién

Una vez que haga clic en Crear, se creara la solicitud nueva, y podra agregar y camblar campos.

Cerrar m ‘

npmsa

Convocatoria Externa
Fecha de apertura
1/06/22, Intencién de
solicitar fecha limite
31/12/30, Fecha limite:

2 N

31/12/30
UNAB INNOVA: Universidad 18/07/22  30/09/22 18/07/22 Manual 0 0 o

Innovaciones Auténoma de

Pedagbgicas Bucaramanga R

Universidad Auténoma

Abrird una nueva ventana para iniciar el diligenciamiento de los datos del semillero, si no
aparece debe habilitar las ventanas emergentes.

@ apaidunabed P
<8 Solicitud: Semilleros de Investigacion » Semill o
- Clasificaciones @
Tipa de solicitud
addcasn Semilleros de Investigacion > Semilleros de Investigacién 2023-1 v
Naturaleza del tipo de actividad
Relaciones Afiadir naturaleza del tipo de actividad.
Mostrar
Informacién General del Proyecto @
Historia y comentarios Titulo
Revisién por expertos -
Titulo abreviado Acrénimo
-
Resumen
-

Focos Priorizados
-

Problema y Justificacién
-

Objetivo General
-

Objetivos Especificos
-

Editores responsables de
gestionar esta presentacion:
Ninguno

Comentario sobre e cambio
en el paso del flujo de trabajo

4

Estado del Arte
-

Aspectos Metodol6gicos
-

Impactos Esperados




En esta nueva ventana, se diligencian los siguientes campos:

e Titulo del proyecto

e Resumen

e Problema y justificacion
e Objetivos

e Aspectos metodolégicos

Nota: esta informacidén se encuentra en el plan de trabajo que ha elaborado
internamente.

6. Luego se adiciona lo relacionado con Equipo humano:

Afiadir ID...

P

Equipo humano del proyectoffi}

Equipo de investigacién sk +1

ynac 0 unidades orazanizativac asociadac

PErs nigages organizalivas asociadas

Agregar persona... Agregar unidad organizativa...

*

Aqui aparecen tanto docentes como estudiantes (activos) por defecto. En este caso debe marcar en
el incono “agregar persona” y selecciona inicialmente al o los docentes (s).

Se despliega una venta para que incluya el nombre del docente:

P —— ¢,
Buscar Y agregar persona — © Crear persona externa

Buscar | Crear persona externa

Cancelar




Modificar persona

L Roberto Sancho Larrafiaga

Cargo *%

Tutor de Semillero W

Afiliacion en solicitud

ﬁ | TCP - Transdisciplinariedad, Cultura y Politica (20/01/02 — pre
4# w Comunicacion Social (20/01/02 — presente)

ﬁ v CUME - Comunicacion, Cultura y Medios

Afadir organizacion...

III

Registra su nombre y se despliega una ventana en la que incluird el rol como “tutor principa
Verifique que en las unidades organizativas siempre esté el programa, y el semillero. En caso de no
incluirse por defecto, deben buscarlo dando clic en “afiadir organizacion”.

Para agregar a los estudiantes, se regresa a la ventana de edicidn y se da clic en afiadir persona, se

usca al estudiante y se sigue el paso anterior para vincularlo con el programa, el semilleroy e
b | estudiant I t larl I I Il I
grupo de investigacion, y ubicar su rol “estudiante de pregrado y/o miembro de semillero”. Validar
que en la afiliacién se incluya el programa, el semillero y la facultad.

Si el integrante es externo se marca la opcién “crear persona externa”

€

Buscar y agregar persona — o crear persona externa

Buscar  Crear persona externa

Cancelar




Modificar persona

L Sebastian Bueno Barrera

Persona interna

Cargo #%

[ Estudiante de pregrado v/o miembro de semillera | w

Afiliacion en solicitud

#% || Derecho (1/01/19 — 20/09/22
ﬁ- | CUME - Comunicacion, Cultura y Medios

ﬁ- | Facultad de Ciencias Juridicas y Politicas

Anadir organizacion. ..

Crear

Nota: Si el semillero no aparece por defecto quiere decir que este no se encuentra registrado, para
ello se debe enviar un correo a apolo@unab.edu.co con copia a semilleros@unab.edu.co
incluyendo un documento (acta de reunidn) en la que se valide por parte del coordinador de
investigaciones, el director del programa y el docente tutor la creacion del semillero. Una vez se
tenga respuesta a la solicitud debe retomar este proceso para vincular el semillero.

# 3polo.unab.edu.co/adm

Posteriormente, se procede a agregar la informacién sobre la facultad que administra
el semillero; se debe vincular (dando clic en afiadir organizacién) la facultad, el grupo y

el semillero.

Traduccion

Relaciones

Mostrar

o
[0

Agregar persona... . Agregar unidad organizativa...

Facultad/Semillero que administra la solicitud @

Unidad organizativa de gestion %

+#

Unidades organizativas de cogestion

Agregar organizacion de cogestion...

Historia y comentarios

8.

Después se baja hasta fondos y se da clic en modificar para

financiero”

sefialar la opcién:

“

no


mailto:apolo@unab.edu.co
mailto:semilleros@unab.edu.co

Fondos @

Financiacion s
{7} » Universidad Autonoma de Bucaramanga Modificar =

Anadir financiacion...

Recuerde sumar la cantidad aplicada a los fondos financieros. Para cada fuente, haga clic en Editar y navegue a la seccion
de resumen financiero para sumar la cantidad aplicada.

Se escribe “0” en valor estimado.

9. Luego se seleccionan los ODS y las lineas de investigacion.

Agregar Tipo de Financiamiento...

Traduccién

OBJETIVOS DE DESARROLLO SOSTENIBLE

Relaciones

Mostrar Agregar objetivos de desarrollo sostenible...

LINEAS DE INVESTIGACION UNAB *
Historia y comentarios

Revision por expertos .
Agregar Lineas de Investigacion UNAB...

AR KRR ALY AR AR AR R R

10. Luego se indica la fecha de inicio y de fin en la que estard activo. El periodo actual es el
siguiente: (30 de enero de 2023 hasta el 27 de mayo de 2023)

Periodo de ejecucion del proyecto @

Fecha de inicio prevista Fecha de finalizacion prevista

Elemplo: 10/21/2002 Ejemplo: <12

11. En el apartado de archivos puede incluir todos los documentos que considere
pertinentes para soportar el trabajo desarrollado en el paro del proyecto de semillero
(productos, plan de trabajo, actas de reunién, etc.)

Documentos

Anadir documento._.



Nota: Si por algun motivo debe salir del sistema antes de terminar el registro, debe guardar. Para
continuar con la edicidn ingresan por la opcién: solicitudes; mis solicitudes; selecciona el lapiz (menu
superior izquierdo) para retomar la edicion.

Pure universidad Auténoma de Bucaramanga

a8 Solicitudes

$ Ediable I jdad total: $ 0,00 Cantidad media: $ 0,00

A —— Fecn limae

cursn para
En curso |
Ruta d¢ aprobacidn de solicitudes financiadores 1
Concedida 0
7/10/22
Rechazada

’ 4 pasos adiclonales
Anulada 0
ensefianza

de la

matematica

desde la

préctica

pedagdgica

Avila Zarate,

AL, Avila

Zarate, A, |

& Mogolion

Villamizar,

httne/lannin unah achica/admin/Anresnacs/awardmananement familv/annlication/

Cuando finalice la edicion, deben dar clic en “enviar para aprobacién”.

Esta solicitud llegard a los coordinadores de investigacion de la facultad a la que se adhiere el
semillero, el coordinador revisara y aceptara si la informacién estd completa y correcta, de lo
contrario devolvera con las observaciones correspondiente para que procedan con los ajustes.



