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Creacion de Solicitudes



Acceso al Sistema

Paso 2: Al dar clic se direcciona

de forma automatica al Login,

donde se accede por medio del
ﬁﬁ APOLO

Be] | sistema de Gestion correo electronico de la UNAB
unab | de Proyectos

Paso 1: Ingresar al portal a través del siguiente enlace:
https://apolo.unab.edu.co

universidad autonoma de bucaramanga Google

o B niciar sesion

Bisqueda Avanzada \ | W“ Ir a Gmail
|
|

¢Has olvidado tu correo electrénico?

[ Caorreo electrénico o teléfono

i@ A W ) =
el nidades de Investigacién e itado:de la investigacis ansa | Medic ¢No es tu ordenador? Usa el modo Invitado para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta

Perfiles de investigacion de la Universidad Auténoma de Bucaramanga

Sistema de informacién de investigacién de la Universidad Autdnoma de Bucaramanga. Contiene informacion sobre investigadores, ireas de investigacion y resultados de
investigacién.

Perfiles de investigacion

T < Sistema de informacién de investigacié
d Aqui
2 investigacién.
Puedes editar tu perfil:
Objetivos de Desarrollo Sostenible de la ey o
ONU

En septiembre de 2015, 193 paises acordaron adoptar un conjunto
de objetivos globales para acabar con la pobreza, proteger el planeta
y garantizar la prosperidad para todos. Haga clic en un objetivo a la
derecha para explorar como nuestros investigadores y su trabajo
estan contribuyendo a lograrlo.



https://apolo.unab.edu.co/

El Sistema de Gestidn de Ciencia, Tecnologia e Innovacién - APOLO permite solicitar, gestionar y dar
seguimiento a las convocatorias para el financiamiento de proyectos académicos.

Gestion de Solicitudes

Paso 1: En el menu superior del sistema se localiza Paso 2: Ubique la seccion denominada Oportunidades
—— un botdn denominado Personal de financiacién el cual se identifica con un icono de
De clic para desplegar las diferentes opciones hojas.

Pure

universidad autonoma de bucaramanga

Personal | © | ) Gesnén de dotaciones

N——
@ Privado
Nombre de Usuario 1230 | 615" | 171 249" o e deh
2 mi perfil publico Uso captunas Redes sociales Citas ‘?‘ portunidades de finan...
25 de PlumX para 26 de sus 37 resultados de investigacion en Pure y
@ Agregar curriculum vitae iones desde [3 iltima fecha de in sesién Fecha limite futu ra
‘ © hitps:fforcid.orgfooos-0oo Obtenga mis informacidn sobre PlumX  Vea los resultados de |a investigacidn con datos de 5 2
# Editar perfil Plum Compartido conmigo
Compartido con mi
organizacién
M Resultados de la investigacién (37) B Prensa/Medios (1)
ontbuénde Articulo PrensafMiecios Creado/Importado por mi
17 17 3 1

Gestién de dotaciones

. Resultado de la investi... Ml Actividades ¥ Premios ’ Prensa/medios de com... =8 Solicitudes ‘ Concesiones ‘ Proyectos 1 Revisiones éticas
Editable Editable Editable Editable Editable Editable Editable Editable
Resultado de mi investigacién Mis actividades Mispfemios Mi prensa/medios de Mis solicitudes Mis concesiones Mis proyectos Mis revisiones éticas
‘comunicacién
+ Nuevo + Nueva + Nuevo En curso + Nuevo
Concedida
Rechazada
Anulada
+ Nuevo
«}- Oportunidades de finan...  [@ Cursos = Conjuntos de datos ‘#n Tesis académicas ) Equipos/instalaciones @ Curricula vitae
Fecha limite futura Editable Editable Editable Editable Mis curricula vitae
Compartido conmigo Mis cursos Mis conjuntos de datos Mi tesis académica Mi equipo + Nueve

Compartido con mi
organizacién

+ Nuevo + Nuevo

Creado/Importado por mi




Gestion de Solicitudes

Paso 3: una vez de clic en las Oportunidades de Financiacién en el
area central de la pagina encontrard las convocatorias abiertas, dé clic
en la convocatoria de su interés para registrar su propuesta

Investigacién + Creacién
Universidad Auténoma de Bucaramanga | Investigacién-Creacién

CONVOCATORIA INTERNA DE PROYECTOS DE INVESTIGACION-CREACION

Fortalecer el Ecosistema Institucional definido en la Politica de Ciencia, Tecnelegia, Innovacidn, Arte y Cultura de
productos de Investigacion-Creacian.

P 3

V'l
Proyectos 1+D+l

Universidad Autdnoma de Bucaramanga | Proyectos I+D+|

CONVOCATORIA INTERMA DE PROYECTOS DE INVESTIGACION, DESARROLLO
TECNOLGGICO E INNOVACION

Mostrar mas...

Jévenes Investigadores e Innovadores
| Jévenes Investigadores e Innovadores
CONVOCATORIA INTERNA DEJéVENES INVESTIGADCRES E INNOVADORES

Promovwer la iniciacian y el fortalecimiento de jovenes talentes para la CTI mediante su integracién a equipes hum
Investigacién de la UNAB

Financiacién de Semilleros
| Financiacién de Semilleros
CONVOCATORIA INTERNA PARA LA FINANCIACION DE SEMILLEROS DE INVESTIGACION

Promover el fortalecimiento y financiacidn de semilleros registrados institucionalmente, mediante su integracidn i
Direccién de Investigacion de la UNAE.

Investigacién + Creacidn .
\Q" Oponugi?iad de financiacion: Investigacion-Creacion ID: 22726623
P ]

Identificacion Fechas importantes

Titulo Fecha de apertura Fecha limite +—

Investigacién + Creacién 03/31/2023 06/30/2023

Descripcion AF“‘"“

CONVOCATORIA INTERMA DE PROYECTOS DE INVESTIGACION-CREACION Si

Recurrente
Fortalecer el Ecosistema Institucional definide en la Politica de Ciencia, Tecnelogia, Si

productos de Investigacion-Creacion.

Organizaciones de financiacion

A} Universidad Auténoma de Bucaramanga

Innovacian, Arte y Cultura de la UNAE mediante el desarrollo de proyectos y generacion de

Solicitudes relacionadas (opcional)

iDesea presentarse para esta oportunidad?
Crear una solicitud

Crear solicitud

Crear una solicitud nueva basada en esta oportunidad de financiacion.

Investigacién + Creacidn
Oportunidad de financiacion: Investigacion-Creacion

Tipo de solicitud

Investigacién Creacidn » Investigacidn - Creacidon w

Copiar estos campos en la nueva solicitud:

D Titulo

|»| Fecha limite

|#| Organizaciones de financiacion

Una vez gue haga clic en Crear, se creara la selicitud nueva, y podra agregar y cambiar campos.

Nota: en las fechas
importantes encontrara la
fecha de apertura de la
Convocatoria y la fecha limite
para su presentacion.

Paso 4: En la parte inferior derecha encontrara “Crear una Solicitud” de clic,
se habilitara una nueva ventana, a través de un submenud se pueden
determinar los campos que incluird la solicitud. Estos se podran modificar
una vez creada, para avanzar se da clic en Crear.

* Tipo de solicitud: seleccione de la lista desplegable el tipo
segun la convocatoria a la cual se esta postulando




Gestion de Solicitudes

Se habilitard una ventana ubique la seccién de
solicitud, se desplegaran los tipos de solicitud, dé
clic en el de su interés para registrar su propuesta
Otra forma de ingresar al registro de solicitudes es en el perfil principal en el panel derecho

encontrara un botdn verde denominado + Agregar Nuevo, de clic
A Escoger presentacion

%) Guia de presentacién =% Tipos de solicitud: ) =% Investigacién Cientifica > =8 Investigacién Basica
Pure universidad autonoma de bucaramanga
Personal - Gestién de dotaciones =% Investigacién Creacién == Investigacién Aplicada
& Privado U Resultado de la investigacién =% Desarrollo Tecnolégico == Desarrollo Experimental

Nombre de Usuario | 8 1230|6157 |17 2497 e =8 Innovacién

21 i perfil publico h-indice Uso capturas Redesbociales Citas . .

Suma de métrics de PlumX para 36 de sus 37 resultades de investifficién en Pure y ¥ Premio == Jévenes Investigadores e
@ Agregar curriculum vitae actu s desde a Gltima fecha de inlcla de sesién

ializacions a Innovadores
©® hupsifforcid.orgfoooo-000 Obtenga mds Informacién sobre PlumX Vs los resultados de b Jvestigacién con datos de == Solicitud )
# Editar perfil Pt =% Semilleros de Investigacién

&0 Revision ética

88 Externa
E Conjunte de datos
8 Resultados de la investigacién (37) PP Prensa/Medios (1) = Creacion y Renovacion
Contribucdn de la Articula Am:ﬂ\nd_r Prensa/Medios # Tesis académica L Institucional de Semilleros
17 17 3 1 @ Curriculum vitae =8 Unab Innova
Proyectos

Explore una linea de tiempo interactiva y métricas
PlumX agregadas para su trabajo organizindolo en
un proyecto.

Tareas

41 Los resultados de la investigacion se

Agregar proyecta . pueden importar de ORCID




Gestion de Solicitudes Paso 5: Al desplegarse el formulario se diligencias los diversos campos.

== solicitud: Innovacion

EDITAR 8= Clasificaciones @
—
Traduccidn . . P . e N s . .
Innovacién » Innsvacin < La solicitud puede variar segun el tipo de Convocatoria
INFORMACION GEMERAL Maturaleza del tipo de actividad
Relaciones . Afadir naturaleza del tipo de actividad...
Mostrar

Afiadir naturaleza del tipo de actividad.

T — Informacion General del Proyecto @&

- . I Escoger naturaleza del tipo de actividad H
Historia y comentarios Titulo #

. Al dar clic, se despliega una pestaia
tros

_ . | con diferentes opciones, Se debe
Titulz abraviado Acrénimo

Revisidn por expertos -

- Proyecto de tesis especificar la naturaleza de

la actividad por la cual se pide el
financiamiento.

Para la convocatoria seleccione

Traslade (formacién profesional)
Resumen

- Traslado (proyecto [+D)

P Trasladoe (servicies cientificos)
Focos Prigrizados Proyecto practico

- Decencia

& Subvencidn individual = |nveStigaCi6n
Problema y Justificacion
-
e
Ohjetiva Genaral
-
S
Objetivos Espacificos
-
~ .
En estos campos se escribe la
Estado del Arte > . .,
- . informacién de la propuesta
Aspectos Metodol dgicos
-
A~
Impzctos Esperados
-
A~
NOTIFICACIONES - Referencias
Editores responzables de -
gestionar esta prasentacian: 4
hgre B »  ARadir ID... Es un botdn opcional, no debe realizar registro

Afiadir 1D...
Comentario sobre 2| cambio Wonadr Y

an al nzzn Azl fluin As trahzine




Gestion de Solicitudes

EDITAR -

‘! Solicitud: Innovacion

=
= Equipo humano del proyecto @

Traduccidn

INFORMACION GENERAL
Relaciones

Mostrar

HISTORIAL ¥ COMENTARIOS
Historia y comentarios

Revision por expertos

Equipo de investigacion &

8 Investigador principal
Persona interna
4 Direccién de Investigaciones
Unidad organizativa: Office

AgQregar persona... Agregar unidad organizativa...

Facultad que administra la solicitud @

Unidad organizativa de gestion &
#% Direccién de Investigaciones

Unidad organizativa: Office

Cambiar organizacion...

Unidades organizativas de cogestidn

Agregar crganizacidn de cogestidn...

Aliados @

Solicitud colaborativa %
S @ No

Oportunidad de financiacion

Oportunidad de financiacién
.fc UNABR CONVOCA: Innovacidn
Oportunidad de financiacion: UNAE CONVOCA: Innovacian

Cambiar oportunidad de financiacian

El nombre del usuario aparece en el equipo de
> investigacion, con el rol de Investigador Principal.
En caso de que no sea asi es posible modificarlo

Buscar y agregar persona — o Crear persona externa

1 Buscar | Crear persona externa
P |
.
. bl Comenzar a busear introduciende el nombre, el puesto o la
- ES pOSI e agrEgar personas u Otra organizacion de una persona
unidad organizadora Los resultados de busqueda se actualizardn al teclear
~ Aqui puede buscar o crear personas —
externas.
Facultad que administra la solicitud, corresponde a la Unidad a
la cual pertenece el Investigador Principal
Aliados @
Colaboradares Se especifica si se tienen Aliados o se presenta la
4 Universidad Auténoma de Bucaramanga solicitud de manera individual, si se marca si se
—_— _Afiadir colaborador... habilitara el botén para afiadir colaborador, alli podra
Solicitud colaborativa & buscarlo lo) CrearIO.
® 50 Mo




Editar financiacicn

Organizacion de financiacion

Gestion de Solicitudes

Organizacién de financiacién #
7} Universidad Auténoma de Bucaramanga Cambiar...

Organizacién extema: Académico

Esquema de financiacién del proyecto (programa de investigacién)

Fondos: Resumen financiero
Corresponde a la relacién de las entidades participantes y sus Financiero
. . » Financiero Mo financiero
aportes en efeCtlvo y en espeCIe aI proYeCto. Cantidad solicitada en |z divisa de la solicitud Cantidad solicitada
- cop

Debe dar Clic en modificar pa ra registrar |os aportes de Ia UNAB Contribucién institucional Gastos totales de la institucidn Porcentaje de gastos totales

COP COP %

cocee |G
el
g UNAB CONVOCA: Innovacién
Z;E solicitud: Investigacion Cientifica » Investigacion Basica
Se debe especificar si el rubro solicitado es Financiero (en efectivo) o
— ®= Fondos @

No Financiero (en especie).

Si el aporte o requerimiento es en especie y en efectivo se debe crear

Traduccién {i} » Universidad Auténoma de Bucaramanga - hasta dos veces la entidad y registrar el monto total en el espacio
’ _ Afiadir financiacién... denominado Cantidad Solicitada* finalmente de clic en Actualizar
INFORMACION GEMERAL
Relaciones

Recuerde sumar la cantidad aplicada a los fondos financieros. Para cada fuente, haga clic en Editar
Mostrar y navegue & la seccidn de resumen financiere para sumar la cantidad aplicada.

HISTORIAL Y COMENTARIOS
Anadir financiacion
Organizacion de financiacion

Organizacion de financiacion ¥

(4 )

En el caso que otras instituciones aporten recursos,
—> .- Crear nueva organizacien externa... . ~ . . . .7 N
se da clic en Anadir Financiacion y se despliega una
Comenzar a buscar introduciendo el nombre o el tipo de una peStaﬁa para incorporar Ia informacién, UStEd pOd ré
organizacion buscar o crear una nueva

Los resultados de busqueda se actualizaran al teclear




Gestion de Solicitudes

Periodo de ejecucion del proyecto Fecha prevista de ejecucién
de la investigacion

Afadir documento

Nombre de archivo

[ : Arrastrar el archivo o buscar en su computadora.

Titulo de archivo

EDITAR - ‘=E
EENE
Traduccién

INFORMACION GENERAL

Relaciones

Mostrar

HISTORIAL Y COMENTARIOS
Historia y comentarios

Revision por expertos

Fecha limite de presentacion @

Fecha limite
08/16/2022 L= misma que ka oportunidad de financiacisn

Estado de financiador

Fecha en que se presentd

Ejemplo: 10/21/2002

Periodo de ejecucion del proyecto @

Fecha de inicio prevista Fecha de finalizacion prevista
Ejemplo: 10/21/2002 Ejemplo: +12 es 12 meses mas tarde
Documentos

Tipo *

(cova o o

Carta Aval

Autorizacién de Tratamiento de Datos

Cancelar

Consideraciones Eticas

Consentimiento
Analisis de Originalidad
Selicitud

Presupuesto Proyectado
Apéndice

Aiadir documentos: El botén permite abrir una
ventana para incorporar los documentos Anexos a
la Propuesta, una vez cargado desde su ordenador
de clic en Crear, realice el mismo proceso para
cada uno de los anexos

NOTIFICACIONES -

Editores responsables de
gestionar esta presentacion:
Ninguno

Comentario sobre el cambio
en el paso del flujo de trabajo:

> Afiadir documento...
» h -

Enlaces @

Enlaces

. Afiadir enlace... |

Proyecto relacionado (opcional) @

Proyecto relacionado (opcional)

+0

Solicitudes relacionadas (opcional) @

Solicitudes relacionadas (opcional)

l

el

Puede agregar los
——» enlacesasu
propuesta (opcional)

Cuando existan solicitudes relacionadas, pueden
agregarse en este campo




Gestion de Solicitudes

Agregar Resultados de Investigacién

p Nuevo Conocimiento
» Desarrallo Tecnolégico e Innovacién

» Apropiacién Social del Conocimiento y Divulgacién Publica de la Ciencia

» Formacidn de Recurso Humano para CTel

Linea de
investigacion UNAB
de clic en agregar
para habilitar la
ventana con la lista
de la(s) linea(s) de
investigacién
seleccione aquellas a
las cuales se asocia
la investigacion

_«=  Resultados de Investigacion
de clic en agregar para habilitar
la ventana con la lista para
relacionar los productos o

entregables esperados de la N
investigacion
Agregar Lineas de Investigacion UNAB
® Andlisis de situacion de salud -

i»

EDITAR -

Traduccién

INFORMACION GENERAL
Relaciones

Mostrar

HISTORIAL ¥ COMENTARIOS
Historia y comentarios

Revision por expertos

® Analisis Juridico
* Anestesiologia
* Aplicacidn clinica de las variaciones anatémicas

® Apropiacion Social del Conocimiento en Salud

® Argumentacién Juridica

* Auditaria y Control

* Automatizacién y Control

Seleccione el tipo de
financiamiento si es de caracter
Interno o Externo

NOTIFICACIONES bt

Editores responsables de
gestionar esta presentacion:
Ninguno

Comentario sobre el cambio
en el paso del flujo de trabajo:

Dotaciones relacionadas (opcional) @

Relaciones de la concesidn

+é

Revisiones éticas relacionadas

Revisiones éticas relacionadas
+4d

Palabras clave @

PALABRAS CLAVE

RESULTADOS DE INVESTICACION €

No existen asociaciones

_ Agregar Resultados de Investigacion... g

LINEAS DE INVESTIGACION UNAE s

No existen asociaciones

. Agregar Lineas de Investigacion UNAB...

TIPO DE FINANCIAMIENTO =

No existen asociaciones

e Agregar Tipo de Financiamiento. .. y

OBJETIVOS DE DESARROLLO SOSTENIBLE

No existen asociaciones

_ Agregar objetivos de desarrolle sostenible...

En caso de que haya
otras convocatorias
vinculadas con la

—

" solicitud, se activa un
buscador a través del
botdn.

_— Campo opcional

Corresponden a los 17 ODS
impulsados por las Naciones Unidas
para el desarrollo mundial, los
cuales han sido asumidos por la
Universidad. Debe dar Clic en
agregar y seleccionar el(los) ODS en
el(los) cual(es) se enfoca el
proyecto.

Agregar objetivos de desarrollo sostenible

* ODS 1: Fin de la pobreza

* ODS 2: Hambre cero

* ODS 3: Salud y bienestar

* ODS 4: Educacion de calidad

#® ODS 5: lgualdad de género

* ODS 6: Agua limpia y saneamiento

® ODS 7: Energia asequible y no contaminante




Gestion de Solicitudes
Lineas de Innovacion Pedagdgica

aplica solo para convocatoria Unab

Innova
- = LINEAS DE INNOVACION PEDAGOGICA (UNAB INNOVA)
Traduccién Vo e Visibilidad: en donde se puede ver el contenido:
Agregar Lineas de Innovacion Pedagdgica (UNAE Innova)... , . . . ., . . .,
o Marque Publico- sin restriccion si la informacion
felacionss alli contenida es de divulgacién
Mostrar Visibilidad @ . . . . . .
* Confidencial si la informacién es susceptible a
Historia y comentarios [ ® Confidencial - Restringido a los usuarios y editoriales asociados u prOteccién .

© Piblico - Sin restriccién
Revisidn por expertos
® Campus - Restringido a un rango especifico de IP

® Sistema secundario - Restringido a usuarios de Pure

® Confidencial - Restringido a los usuarios y editoriales asociados

El historial de flujo de

Enviar a'aprobacion interna trabajo muestra el estado

Y e de la solicitud se puede
ESperandc respuesta del guardar como borrador,

@) Respuesta recibida del fina enviarlo a aprobacidén

= interna o al financiador.

3 Borrador de propuesta
=)

et e precentantn: Para guardar como Borrador una vez que se ha
e registrado los campos obligatorios se da clic en
o) paso dal R de trabjo Guardar
P

» Ruta de aprobacion de solicitudes Meostrar histonal de flujo de trabajo i’EI

"Guardar |




Pure universidad Auténoma de Bucaramanga

Personal | ~ Gestion de dotaciones | ~

@ Informacion general lpuscar solicitudes.___

== Solicitudes = T+ Mi contenido » —s

Si usted Guardé la solicitud puede consultarla y continuar

editandola asi: m 1 resultado - Cantidad total: Cantidad media:

/. ~ . . . Mi licitud - o N
Remitase a la pestafia “Gestién de Dotaciones” Ubique en S ] Codigos e e sorabacin o reenslimie - Newress i
el panel izquierdo |a Seccién denominada Solicitudes’ en Ia En curso ! Solicitud costes IDdePure  ID | solicitudes financiadoras actividad Financiader solicitada . Documentos
s . , Concedida o
parte central de la pagina encontrara el total de sus
Rarhazada n
solicitudes, puede filtrar por los diferentes criterios que alli = o
se despliegan. p:
Identifique la propuesta que va a editar y de clic, se Informacion General del Proyecto
habilitard una nueva ventana de clic en el l1apiz para abrir el e
formulario y continuar con su registro.
Oportunidad de financiacién
!+ UNAB CONVOCA: Innovacién
Oportunidad de financiacién: UNAB CONVOCA: Innovaci6
Fondos
Financiacion s
(A} Universi de Buc Borrador de propuesta

Cantidad solicitada

El investigador principal declara que:

Equipo humano del proyecto
(i} La propuesta presentada es original, es decir, de su autoria;

Investigador principal (u) todos los autores de esta han sido contemplados en el
equipo de investigacion;

ireccion de Investigaciones
Unidad organizativa: Office (iii} la propuesta respeta las normas de propiedad intelectual;

(iv) ha sido autcrizado por las personas cuyos datos

p Ruta de aprobacion de solicitudes proporciona para suministrarlos a la UNAB. La informacién

Paso 6: Para enviar su solicitud a la Direccion de e T
Borrador de esta N . . . z H & i ténoma de Bucaramanga,
© il Investigaciones, debe dar clic en el botén azul Enviar a el e S e T

disponible siguiendo el enlace “Aviso de Privacidad” del portal

@ Enviar: Financiador aprobacion interna, se habilitara una ventana para neirucione! ‘
() Esperaiso respcsn it Aceptacién de términos y Condiciones marque el check de | mmmm—
O e aprobacién y de clic en Enviar a aprobacion interna. l\ )
Ocultar ruta de aprobacién completa
Surtido este proceso no le permitird editar nuevamente su =

Guardar

propuesta.



