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INTRODUCCION

Este documento tiene el propdsito de dar a conocer a la comunidad universitaria los Términos de Referencia —
TdR de la Convocatoria Interna de Fortalecimiento de Semilleros de Ciencia, Tecnologia, Innovacién, Arte y
Cultura de la Universidad Autdnoma de Bucaramanga — UNAB, denominada UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE
CTl + ARTE + CULTURA, en modalidad Ventanilla Abierta. Esta convocatoria hace parte de un conjunto de
convocatorias internas con caracteristicas generales similares, que hacen parte de la estrategia UNAB CONVOCA.
En el Documento Conceptual de la Estrategia UNAB CONVOCA se encuentra la descripcion detallada de dicha
estrategia.
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La Convocatoria UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE CTI + ARTE + CULTURA es un llamado publico a la comunidad
universitaria de la UNAB y de su regidn de influencia del departamento de Santander. Este llamado se enfoca en
la postulacién de semilleros registrados en la Direccidn de Investigacién de la UNAB, que se han caracterizado
por su desempefio y sus buenas practicas de formacién para la CTl, el Arte y la Cultura, y que tienen interés en
fortalecerse con el acompanamiento de un tutor de alto nivel e integrando sus actividades a una o varias lineas
de investigacién y/o grupos de CTl de la UNAB y a un proyecto registrado en la Direccidn de Investigacion de la
UNAB.

Los presentes TdR se organizan de la siguiente manera:
— Laseccién 1 presenta el objetivo de la Convocatoria UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE CTI + ARTE + CULTURA.
— La seccion 2 especifica a quiénes va dirigida esta convocatoria.

— Laseccidén 3 se refiere a la duracién de los planes de trabajo que seran desarrollados por los semilleros de CTI
+ ARTE + CULTURA.

— La seccidon 4 orienta sobre la conformacidn de los equipos de trabajo para la realizacion de los planes de
trabajo de los semilleros postulados, incluyendo a los tutores.

— La seccidon 5 especifica los tipos de productos que se esperan de los semilleros de CTI + ARTE + CULTURA, y
establece algunos requerimientos minimos en cuanto a produccion.

— La seccidn 66 se refiere a las posibles fuentes de financiacidn de los planes de trabajo de semilleros de CTI +
ARTE + CULTURA y los recursos institucionales disponibles para apoyar sus actividades; también se brindan
orientaciones sobre la elaboraciéon del presupuesto para desarrollar el plan de trabajo.

— La seccion 7 describe los elementos de los planes de trabajo de los semilleros postulados.

— La seccion 8 presenta los requisitos y la documentacién requerida para someter la propuesta de plan de
trabajo a través del sistema APOLO de gestion de proyectos.

— La seccidon 9 detalla los criterios que se utilizardn tanto en la evaluacién como en la seleccidn de las
postulaciones, asi como el procedimiento que se seguira en ambos casos.

— La seccion 10 presenta el cronograma de la convocatoria UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE CTI + ARTE +
CULTURA.

— Finalmente, en la seccidn 11 se orienta sobre cémo obtener informacién adicional sobre la convocatoria y la
informacién de contacto.

1. OBIJETIVO DE LA CONVOCATORIA

El objetivo de UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE CTI + ARTE + CULTURA es promover el fortalecimiento de
semilleros registrados institucionalmente, que se han caracterizado por su desempefio y sus buenas practicas de
formacidn para la CTl, el Arte y la Cultura, que tienen interés en contar con el acompafiamiento de un tutor de
alto nivel e integrar sus actividades a una o varias lineas de investigacion y/o grupos de CTl, a un proyecto
registrado en la Direccién de Investigacidn, y en alineacidn con los focos priorizados en el Anexo 1 del documento
conceptual de UNAB CONVOCA.

2. DIRIGIDA A

UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE CTI + ARTE + CULTURA est4 dirigida a diferentes tipos de actores que podrian
intervenir en el fortalecimiento de los semilleros, a saber:

a) Semillerosy sus integrantes, con interés en fortalecerse en actividades de CTl + ARTE + CULTURA:
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* Que se han caracterizado por su trayectoria, resultados y sus buenas practicas relacionadas con CTI +
ARTE + CULTURA.
* Que tienen interés evidente de fortalecer su trayectoria relacionada con CTl + ARTE + CULTURA.
b) Investigadores de la UNAB, con interés en acompafiar, como Investigadores Tutores, el fortalecimiento de
un semillero:
* Convinculacién de planta de la UNAB, medio tiempo o tiempo completo.
* Que integren grupos de investigacién de la UNAB.
* Que sean Investigadores Principales o Coinvestigadores de un proyecto registrado en la Direccién de
Investigacion al cual se integraran las actividades del plan de trabajo que desarrollara el Semillero.
c) Grupos de CTl de la UNAB, con interés de apoyar el fortalecimiento de un semillero:
* Con clasificacién, vigente a la fecha de postulacién, A1, A, Bo C.
* Que el Investigador Tutor sea integrante de un grupo de investigacion de la UNAB.
* Que el proyecto en el cual se enmarca la postulacion esté registrado en su GrupLAC.
d) Entidades, que cofinanciarian la postulacién junto con la UNAB:
* Nacionales o internacionales.
* Pdblicas o privadas.
* Legalmente constituidas.
* Participan en el proyecto al cual se integraran las actividades del Semillero.

3. DURACION DE LOS PLANES DE TRABAJO DE LAS POSTULACIONES

La duracién de los planes de trabajo sera de un (1) semestre académico de pregrado. El inicio del plan de trabajo
debe corresponder con el inicio de un semestre académico de pregrado. De igual manera, la terminacién debe
corresponder con la finalizacién de un semestre académico de pregrado.

Durante el Ultimo mes previo a la terminacion del plan de trabajo del semillero, el equipo de investigacion debera
realizar la entrega de los resultados que tendran que ser registrados en la plataforma APOLO.

4. TALENTO HUMANO VINCULADO A LA POSTULACION

El equipo de investigacion que soporta la postulacion estara conformado principalmente por el talento humano
siguiente: los estudiantes integrantes del semillero que participaran en el desarrollo del plan de trabajo; y el o
los Investigador(es) Tutor(es). Los equipos de investigacién y apoyo del proyecto en el cual se enmarca la
postulacion, también podran acompafar o apoyar actividades especificas de desarrollo del plan de trabajo del
semillero; estas contribuciones podran especificarse en dicho plan de trabajo. Sin embargo, es importante evitar
un plan de trabajo con dependencias excesivas de terceros con los cuales no existan compromisos formales.

La conformacidon del equipo de investigacién y apoyo de la postulacién debe estar en correspondencia con el
plan de trabajo del semillero.

4.1 EQUIPO DE INVESTIGACION DE LA POSTULACION

El equipo de investigacidn es el que realizard o acompafiara las actividades claves que dardn lugar a los productos
de CTI, Arte y Cultura resultantes del plan de trabajo. El talento humano que conforma este equipo, que incluye
a los estudiantes integrantes del semillero postulado que participaran en el desarrollo del plan de trabajo, se
prevé que realice contribuciones significativas, en calidad y cantidad, a la generacidon de los productos resultantes
de dicho plan de trabajo; por tanto, en este grupo pueden encontrarse autores de los productos mencionados.
Se espera que algunos estudiantes integrantes del semillero postulado sean coautores de los productos
resultantes contemplados en el plan de trabajo de la postulacion (véase la seccién 5).
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El equipo de investigaciéon de la postulacién, teniendo en cuenta la Resolucién 559 (UNAB, 2019d), esta
conformado por los siguientes tipos de integrante:

a) Estudiante (uno o varios) integrante del semillero postulado participante en el desarrollo del plan de trabajo:
¢ Las actividades que realice dentro del plan de trabajo deben enmarcarse en las actividades de formacién
para la investigacion del programa académico en el que se encuentre matriculado, como trabajo de
grado, pasantia o practica de investigacidon, semillero o nucleo integrador; por tanto, no tendrd
asignacidn de tiempo ni reconocimiento de dinero.
¢ El estudiante podrd contar con un contrato de beca o subvencién, con financiacién de una entidad
externa. En este caso, las actividades dentro del proyecto deberdn enmarcarse en los compromisos
establecidos en dicho contrato; por tanto, no tendra asignacion de tiempo ni reconocimiento de dinero,
adicionales a los establecidos en el mismo.
e Téngase en cuenta otros requisitos sefialados en las secciones 2 y 3.
b) Investigador Tutor — IT (maximo dos):
e Con vinculaciéon de planta de la UNAB, con contrato de medio tiempo o tiempo completo.
¢ Debe cumplir con los siguientes requisitos:
= |ntegrante de un grupo de investigacion de la UNAB con clasificacidén, vigente a la fecha de
postulacion, A1, A,Bo C.
= Que haga parte del equipo de investigacion del proyecto registrado en la Direccidn de Investigacidn,
en el cual se enmarca la postulacién.
¢ En cuanto a la dedicacién semanal del IT al acompafiamiento del plan de trabajo del Semillero de CTI +
Arte + Cultura, tenga en cuenta lo siguiente:
= ElIT debe tener asignacidn de tiempo al proyecto en el cual se enmarca la postulacién.
= Las reuniones de acompafiamiento y tutoria al Semillero de CTI + Arte + Cultura deberdn realizarse
dentro del tiempo semanal asignado para la realizacion del proyecto en el cual se enmarca la
postulaciéon. No se reconoceran asignaciones de tiempo adicionales para el IT financiadas por la
UNAB; sin embargo, una entidad externa podra financiar tiempo adicional del IT.

4.2 EQUIPO DE APOYO O SOPORTE A LA POSTULACION

El equipo de apoyo del proyecto en el cual se enmarca la postulacién del Semillero de CTI + Arte + Cultura esta
conformado por “las personas que realizan actividades indirectas de CTel que requieren la aplicaciéon de
conceptos y métodos operativos, bajo la supervision del personal cientifico” (CNBT, 2021, pag. 72).

Si se considera necesario, el plan de trabajo podra incluir algin miembro del equipo de apoyo o soporte del
proyecto en el cual se enmarca la postulacién; en este caso, el plan de trabajo deberd especificar las actividades
en las cuales participara.

El equipo de apoyo o soporte hace parte del proyecto en el cual se enmarca la postulacién, teniendo en cuenta
la Resolucién 559 (UNAB, 2019d) y a Minciencias (CNBT, 2021). Este equipo estad conformado por los siguientes
tipos de integrante: estudiante de pregrado; técnico, y graduado.

5. PRODUCTOS O ENTREGABLES ESPERADOS DE LAS POSTULACIONES

Toda postulacidon debe garantizar un minimo de entregables. Las postulaciones que incluyan entregables
adicionales al minimo tendrdan mayor oportunidad de ser seleccionadas y financiadas, pues, esto esta
contemplado en los criterios de evaluacion (véase la seccion 9). En el Cuadro 1 se puede ver los entregables
minimos de los planes de trabajo de las postulaciones. Estos productos serdn en coautoria con el tutor o aquellos
integrantes del equipo de investigacidn del proyecto en el cual se enmarca la postulacion, que hayan realizado
una contribucion significativa para su obtencion.
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Cuadro 1. Entregables minimos de los planes de trabajo postulados

Tipo de producto Detalle del producto y acréonimo segiin Minciencias (2021)
Un (1) articulo de investigacion o | ART_C o superior, sometido en revista indexada por Scopus (Elsevier, 2021). Puede
producto Tipo A de Nuevo reemplazarse por cualquier otro producto del Listado de “Productos Tipo A” del
Conocimiento o Desarrollo modelo de medicién mas reciente de Minciencias (2021, pag. 120). Debe ser
Tecnoldgico e Innovacidn diferente a los productos del proyecto en el cual se enmarca la postulacion.

Procesos de apropiacién social del conocimiento para:
fortalecimiento o solucién de asuntos de interés social, FIS;
generacion de insumos de politica publica y normatividad, GPP_C o superior;
fortalecimiento de cadenas productivas, FPC_C o superior;
resultado del trabajo conjunto entre un centro de ciencia y grupo de investigacion,
TCCG_D o superior.
Evento cientifico con componente de apropiacion, EC_B o superior.
Edicién de revista cientifica o libro resultado de investigacion, ERL.
Publicacién editorial no especializada, PEE_C2 o superior.
Produccion de contenido digital, PCD_C2 o superior.
Produccion de estrategias y contenidos transmedia, TRM_C2 o superior.
Desarrollo web, DW_C2 o superior.
Manual o guia especializada, MAN_GUI.

Uno (1) de los siguientes
productos de Apropiacién Social
del Conocimiento y Divulgacion
Publica de la Ciencia

Un (1) video descriptivo del plan
de trabajo desarrollado diferente
al del proyecto en el cual se
enmarca la postulacion.

Fuente: Direccion de Investigaciones con base informacion de Minciencias (2021).

Producto de generacion de contenido multimedia, GC.

Las postulaciones que no incluyan los tres (3) productos anteriores seran devueltas, de manera que no iniciaran
el proceso de evaluacidn. Una vez realizados los ajustes de los productos minimos, la postulacion podra ser
realizada nuevamente, teniendo en cuenta el cronograma del Cuadro 3 de la seccién 10.

Las postulaciones podran incluir productos adicionales a los minimos anteriores que correspondan con los tipos
de productos que se encuentran en el modelo de medicidon mas reciente de Minciencias (2021).

Es importante tener en cuenta que los resultados, productos o entregables incluidos deberan corresponder con
el plan de trabajo. La consistencia entre plan de trabajo y productos planteados, es un criterio de evaluacion.

Por ultimo, es importante que el tiempo para la obtencidn de los productos comprometidos en las postulaciones
aprobadas se encuentre dentro del cronograma del plan de trabajo. Este sera un criterio de evaluacién y
seleccidn.

6. FINANCIACION Y PRESUPUESTO DE LAS POSTULACIONES

Esta seccion se refiere a las posibles fuentes de financiacion de las postulaciones y los recursos institucionales
disponibles para apoyar sus actividades; también se brindan orientaciones sobre la elaboracién del presupuesto
para desarrollar el plan de trabajo.

6.1 FUENTES DE FINANCIACION

En UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE CTI + ARTE + CULTURA los planes de trabajo postulados pueden tener dos
tipos de fuentes de financiacidn: interna, en la cual la UNAB provee recursos para la ejecucion del plan de trabajo;
y externa, en la cual entidades diferentes a la UNAB aportan recursos para la realizacién del plan de trabajo. Una
postulacion podria contar: solo con financiacidn interna; solo con financiacién externa; o tanto con financiacion
interna como externa.
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Dado que se trata de una convocatoria interna de la UNAB, como se explicé en la INTRODUCCION, se denominara
contrapartida a los aportes realizados por una entidad diferente de la UNAB. Tanto los aportes de la UNAB como
las contrapartidas, pueden ser de dos clases: en efectivo; o en especie. Un plan de trabajo puede ser financiado
en su totalidad o en parte en especie o efectivo. Los aportes totales de una entidad resultan de la suma de sus
aportes en efectivo y en especie.

Los aportes totales, asi como lo correspondiente a aportes en especie y efectivo, de cada una de las entidades
participantes en la postulacién, se establecen en un convenio o alianza que se firmard para que el mismo pueda
iniciar y ejecutarse.

En UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE CTI + ARTE + CULTURA, tendran mejores oportunidades de ser
seleccionadas y financiadas las postulaciones en las cuales:

— Entidades externas realicen mayores aportes totales.
— Entidades externas realicen mayores aportes en efectivo.
— Lafinanciacidn solicitada corresponda con el plan de trabajo.

6.2 RUBROS FINANCIABLES CON RECURSOS DE LA UNAB

La UNAB financiara los planes de trabajo postulados utilizando el mecanismo o modalidad de “recuperacion
contingente”. Este es uno de los mecanismos utilizados por Minciencias para apoyar a la CTl en Colombia. Segun
el DNP (2014), los mecanismos de recuperacién contingente:

Son los apoyos financieros que se brindan a la ejecucién de proyectos y programas de investigacion cientifica

o de desarrollo tecnoldgico. Pueden cubrir la totalidad de los recursos necesarios para llevar a cabo el proyecto

de acuerdo a los rubros financiables por la entidad que otorgue el apoyo. Los recursos son no reembolsables

en la mayoria de los casos y solo se solicita su devolucidn si el proyecto o programa sujeto de apoyo incumple

los compromisos adquiridos con la institucién.
La UNAB podra aportar recursos en los siguientes rubros presupuestales: equipo y software; salidas de campo;
materiales, suministros y bibliografia; publicaciones y patentes; y gastos de viajes.

Para los anteriores rubros, la UNAB podra aportar hasta un (1) Salario Minimo Mensual Legal Vigente en efectivo.
Es importante aclarar que el monto en efectivo mencionado no se entregara directamente a los integrantes de
los semilleros que resulten financiados; la UNAB se encargara de realizar directamente los pagos a los
proveedores de los bienes y servicios que no puedan ser suministrados con las capacidades actuales
institucionales.

Talento humano o personal. Este rubro presupuestal se refiere a los integrantes del equipo de investigacion
(véase la seccion 4.1) y del equipo de apoyo o soporte (véase la seccién 4.2). Como se indico en la seccidn 4, el
equipo de investigacion puede estar conformado por el siguiente tipo de talento humano: estudiantes
integrantes del semillero postulado participantes en el desarrollo del plan de trabajo; e Investigador(es) Tutor(es)
—IT. De acuerdo con lo expresado en la seccidon 4.2, el equipo de apoyo o soporte puede estar conformado por:
otros estudiantes de pregrado, técnicos y graduados.

Con respecto al equipo de investigacidn, la UNAB no aportara a este rubro; sin embargo, una entidad diferente
de la UNAB, participante en el proyecto en el cual se enmarca la postulacion, podra aportar a este rubro en
efectivo o especie.

De acuerdo con lo anterior, la UNAB no financiara en efectivo o especie al (los) Investigador(es) Tutor(es) — IT, ni
a ningun otro integrante del equipo de investigacién del proyecto en el cual se enmarca la postulacion; puesto

Noviembre de 2021 — Pdgina 6



UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE CTI + ARTE + CULTURA
Convocatoria Interna de Fortalecimiento de Semilleros de Ciencia, Tecnologia, Innovacion,
Arte y Cultura de la Universidad Auténoma de Bucaramanga

que este talento humano ya estd siendo financiado en el proyecto mencionado. Sin embargo, una entidad
externa podra financiar tiempo adicional del IT.

Con respecto al equipo de soporte o apoyo del proyecto en el cual se enmarca la postulacién, en concordancia
con laseccion 4.2, la UNAB no financiard tiempo adicional para este tipo de talento humano en esta convocatoria,
puesto que ellos ya tienen financiacién en el proyecto marco mencionado. Sin embargo, entidades diferentes de
la UNAB pueden financiar tiempo adicional de este talento humano para apoyar el plan de trabajo del Semillero
de CTI.

Para la realizacién de los cdlculos presupuestales del rubro de talento humano o personal, se debe tomar como
base la escala salarial vigente de la UNAB o de la entidad externa a la cual pertenezca; este ultimo caso cuando
se trate de postulaciones en alianza.

Se debe prever que el Semillero de CTl + ARTE + CULTURA cuente con la infraestructura fisica y tecnolégica para
la realizacién de las actividades de su plan de trabajo. En el caso de las actividades que se deben realizar en la
UNAB, el plan de trabajo debe basarse en la capacidad instalada o actual de la Institucidn. El plan de trabajo no
debe contemplar como requerimiento de sus actividades, la realizacién de adecuaciones, construcciones o
adquisiciones de infraestructura fisica y/o tecnoldgica que exijan aporte en efectivo por parte de la UNAB; sin
embargo, las entidades externas participantes en la postulacién podrdn hacerlo.

Equipos y software. Este rubro se refiere al uso, adquisicién, adecuacién, alquiler o licenciamiento de
infraestructura tecnoldgica que se requiere para la realizacion de las actividades del plan de trabajo, tales como:
hardware, maquinaria, software, bases de datos, instrumentos de laboratorio, accesorios, entre otros.

La UNAB puede financiar la adquisicién o compra de nueva infraestructura tecnoldgica o su adecuacion; por
tanto, la UNAB puede aportar en efectivo para este rubro; siempre y cuando no se rebase el monto maximo de
un (1) Salario Minimo Mensual Legal Vigente; otras entidades participantes en la postulacion también podran
hacerlo.

La UNAB vy otras entidades participantes podran aportar en especie a este rubro, mediante la utilizacién de la
capacidad instalada de la infraestructura tecnoldgica disponible en cada entidad.

Salidas de campo. Se refiere a “costos asociados al levantamiento de informacién en campo, desde fuentes
primarias o secundarias, para la consecucidn de los objetivos del proyecto” (Minciencias, 2020a, pag. 5).

La UNAB podra aportar a este rubro en efectivo cuando se trate de gastos asociados al transporte para el traslado
a zonas de muestreo y ejecucién de las labores de campo. Esto incluye principalmente: costos de combustible,
aceite o alquiler de medios de transporte cuando se requiere. Otras entidades participantes también podran
aportar en efectivo y especie a este rubro.

Materiales, suministros y bibliografia. Los materiales y suministros (o insumos), se refieren a la “adquisicién de
insumos, bienes fungibles y demas elementos necesarios para el desarrollo de algunas actividades previstas” en
el plan de trabajo. Se presentan
[...] a manera de listado detallado agrupado por categoria sobre las cuales debe hacerse una justificacion de
su necesidad y cantidad. (Ej. consumibles, reactivos, herramientas, elementos de proteccién, controles e
instrumentacion accesoria, material bioldgico, audiovisual, de laboratorio y de campo, etc.). (pag. 4).
La bibliografia se refiere a la “adquisicion de libros, revistas, articulos, suscripciones o acceso a bases de datos
especializadas, que sean estrictamente necesarias para una ejecucion exitosa del proyecto” (pag. 4).

La UNAB podra aportar en efectivo a este rubro siempre que se presente un listado detallado, debidamente
justificado y directamente relacionado con los propdsitos del plan de trabajo. La UNAB no financiara
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suscripciones a revistas cientificas. Otras entidades participantes podran aportar a este rubro. La bibliografia
adquirida con forma de libro debera enviarse a la biblioteca de la Universidad, una vez finalice el plan de trabajo.

Gastos de viajes. Sobre este rubro Minciencias (2020a) sefiala lo siguiente:

Se refiere a los gastos de transporte (pasajes nacionales e internacionales) y viaticos relacionados con las

actividades propuestas en el componente cientifico-técnico del proyecto (capacitaciones, estancias cortas en

instituciones académicas nacionales o extranjeras, presentacion de ponencias en eventos especializados, etc.)

y que son estrictamente necesarios para la ejecucion exitosa del proyecto y la generaciéon de productos y

resultados. (pag. 5)
La UNAB podrd aportar en efectivo a este rubro siempre que se presente un listado detallado, debidamente
justificado y directamente relacionado con los propésitos del plan de trabajo. Este rubro sdlo serd para uso por
parte de los estudiantes integrantes del Semillero de CTI + ARTE + CULTURA; no se financiard movilidad de
investigadores de planta de la UNAB. Sin embargo, posteriormente los investigadores de planta de la UNAB
podrdn solicitar, a la Direccion de cada centro, instituto, departamento o programa académico, financiacién para
viajes que se aprobaran de acuerdo con criterios establecidos y segun la disponibilidad de recursos que para tal
fin tenga el departamento o programa académico.

Servicios Técnicos. Seguin Minciencias (2020a), se refieren a:

Contrataciones que se hacen para la prestacion de servicios especializados y cuya necesidad esté

suficientemente justificada, por ejemplo: ensayos, pruebas, andlisis de laboratorio y caracterizaciones, etc.

Estos no deben incluirse en los gastos de personal. (pag. 4)
La UNAB no aportara recursos en efectivo para este rubro. Para el caso de aquellos servicios que no puedan ser
cubiertos por la capacidad instalada de la UNAB, las entidades externas participantes podrdn aportar recursos
en efectivo y/o especie.

Publicaciones y patentes. Las publicaciones, segin Minciencias (2020a), se refieren a:

Costos de publicacion de articulos cientificos en revistas indexadas con un alto factor de impacto. Costos
asociados a la publicacidn de libros, manuales, videos, cartillas, posters, etc. que presenten los resultados del
proyecto y sirvan como estrategia de divulgacién o apropiacion social de los resultados de la investigacion.
(pag. 5)
La UNAB podra aportar en efectivo en lo referente a publicaciones y socializaciones de resultados parciales y/o
finales en eventos cientificos, artisticos, culturales y/o académicos.

La UNAB no financiard, en el marco de esta convocatoria, costos para la solicitud y trdmite de patentes de
innovaciones tecnoldgicas derivadas del plan de trabajo.

6.3 RUBROS NO FINANCIABLES POR LA UNAB

Los recursos de los proyectos de la UNAB no pueden aplicarse a los rubros que se enuncian a continuacion, no
obstante, pueden ser financiados por otros entes participantes en la propuesta. Entre los rubros no financiables,
se incluyen:

— Seguros.

— Construcciones.

— Mantenimiento.

— Imprevistos.

— Administracion.

— Contratacién de personal adicional.
— Premios.

— Pago de asesores.
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— Pago adicional a empleados de la UNAB.

7. ESTRUCTURA DE LOS PLANES DE TRABAJO POSTULADOS

Los planes de trabajo tienen dos componentes, a saber: el componente cientifico-técnico y el componente
presupuestal.

7.1 COMPONENTE CIENTIFICO — TECNICO

Este componente estd constituido por items como los siguientes que se incluyen en el plan de trabajo, segln
formato “INV1-FO-02 Plan de trabajo semilleros”:

— Informacidn general del proyecto. Que contiene elementos como los siguientes:

* Titulo o denominacién del plan de trabajo.

* Titulo del proyecto en el cual se enmarca la postulacion.

* Nombre del semillero postulado.

* Grupos de CTI + Arte + Cultura que soportan la postulacién.

* Resumen del plan de trabajo.

* Objetivos de Desarrollo Sostenible a los que contribuye el plan de trabajo.

* Focos priorizados a los que se orienta la postulacién segun el Anexo 1 del Documento Conceptual de UNAB
CONVOCA.

* Duracion del plan de trabajo.

— Descripcién del plan de trabajo. Que contiene elementos como los siguientes:

* Planteamiento del problema y justificacion.
* Objetivo general
* Objetivos especificos.

— Aspectos metodolégicos:

* Descripcidon breve de la metodologia.

* Actividades.

* Cronograma de actividades.

* Equipo de investigacion que soporta el plan de trabajo y sus roles.

— Consideraciones éticas.
— Retos a los cuales aplica el plan de trabajo.
— Referencias

Nota: los productos esperados y entidades participantes en el desarrollo del plan de trabajo se registraran
Unicamente en la plataforma APOLO.

7.2 COMPONENTE PRESUPUESTAL

Este componente esta constituido por los siguientes rubros que se calculan con base en la hoja de calculo INV2-
FO-16 Hoja de cdlculo de apoyo para la elaboracién del presupuesto:

Talento humano o personal.
* Equipo de investigacion.
* Equipo de apoyo.

Equipos y software.

— Salidas de campo.

Gastos de viajes.
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— Materiales, suministros y bibliografia.
— Servicios técnicos.
— Publicaciones y patentes.

8. PROCESO DE POSTULACION DE PLANES DE TRABAJO

En esta seccion se establece el proceso de postulacién de planes de trabajo, por parte del Investigador Tutor,
que contempla la verificacién de los requisitos de postulacién y la especificacién de la documentacién requerida
y diligenciamiento en el sistema institucional de gestidn de proyectos.

8.1 REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION DE POSTULACIONES

Todo plan de trabajo postulado a UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE CTI + ARTE + CULTURA deberd cumplir con
un conjunto de requisitos minimos para que pueda iniciar el proceso de evaluacién. Si la postulacién no cumple
con estos requisitos minimos, sera devuelta; en este caso, podrd ser ajustada e inscrita nuevamente a la
convocatoria.

Los requisitos minimos que deberd cumplir toda postulacion a UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE CTI + ARTE +
CULTURA, son los siguientes:

— El semillero postulado debe estar registrado en la Direccion del Investigacién de la UNAB.

— Enel caso del (los) Investigador(es) Tutor(es) se debe: ajustar a las restricciones especificados en la seccion
4; contar las autorizaciones pertinentes; tener actualizada su hoja de vida en la aplicacidon electrénica CvLAC;
y cumplir los requisitos indicados en la seccién 2.

— La postulacion debe cumplir los requisitos en cuanto a rubros financiables por parte de la UNAB (seccién 6).

— Se debe adjuntar las manifestaciones de interés de todas las entidades participantes en la postulacion,
debidamente firmadas de acuerdo con el formato INV1-FO-03 Aval institucional para la participacién en
UNAB CONVOCA: Semilleros de CTI + Arte + Cultura.

— La postulacion debe incluir los productos o entregables minimos establecidos en la seccidn 5. Esta propuesta
debe adjuntarse de acuerdo con el formato INV1-FO-02 Plan de trabajo semilleros.

— Se debe especificar, en el plan de trabajo, las actividades que realizara el semillero postulado y sus
responsables. El plan debe especificar si una actividad requiere el acompafamiento o apoyo de terceros; en
este Ultimo caso, debe adjuntarse la carta de intencidn de participacién, incluyendo sus compromisos.

8.2 REGISTRO DE LA POSTULACION Y DOCUMENTACION REQUERIDA

La inscripcidon de los planes de trabajo se realiza a través del sistema APOLO al que se accede a través del enlace
https://apolo.unab.edu.co. En la pagina web de la UNAB, se ha puesto a disposicidon una Guia para la inscripcién de
propuestas en APOLO. Se deben completar todos los campos del formulario de solicitud y adicionalmente anexar
los siguientes documentos cuyos formatos oficiales se encuentran disponibles en la Suite Vision Empresarial
(SVE) a la que se accede a través de Mi Portal U y que se han dispuesto también en la pagina de convocatorias —
UNAB Convoca:

— Formato INV1-FO-02 Plan de trabajo semilleros, con la propuesta de plan de trabajo de UNAB Convoca.

— Hoja de célculo INV2-FO-16 Hoja de calculo de apoyo para la elaboracion del presupuesto con el presupuesto
del plan de trabajo.

— Formato INV1-FO-03 Aval institucional para la participacion en UNAB CONVOCA: Semilleros de CTI + Arte +
Cultura, con los avales internos o externos para la participacion de los diferentes integrantes del plan de
trabajo. Debe incluirse una carta por cada una de las entidades o personas naturales que requieran avalar la
participacion de los integrantes de los equipos investigacion o de apoyo.
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— El perfil del Investigador Tutor sera evaluado a partir de la informacidn contenida en los respectivos CvLAC
de Minciencias.

— Documento con el resultado del andlisis de originalidad de la propuesta emitido por los softwares disponibles
en la institucidn para tal fin.

— Formato GTH1-FO-11 Formato Autorizacién tratamiento datos personales.

—  Formato de GINV-FO-01 Consideraciones Eticas en Proyectos de Ciencia, Tecnologia, Innovacién, Arte y
Cultura. Si luego de diligenciar este formato, se requiere anexar un Consentimiento o Asentimiento
Informado, este deberd adjuntarse en el Sistema Apolo.

9. CRITERIOS Y PROCEDIMIENTO DE EVALUACION Y SELECCION

En esta seccidn se detallan los criterios que se utilizardn tanto en la evaluacién como en la seleccidn de las
postulaciones a UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE CTI + ARTE + CULTURA. También se describe el procedimiento
gue se seguira en ambos casos.

9.1 CRITERIOS DE EVALUACION

Los proyectos inscritos a UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE CTI + ARTE + CULTURA que cumplan con los requisitos
(véase la seccion 8.1), seran evaluados teniendo en cuenta los criterios de evaluacidn descrito en el Cuadro 2.

Cuadro 2. Criterios de evaluacién de las postulaciones a SEMILLEROS DE CTI + ARTE + CULTURA

Peso
No. Criterio
porcentual
1 |Calidad cientifico-técnica y presupuestal del plan de trabajo que se desarrollara 40
) Alineacion estratégica. Aporte o impacto positivo potencial de la postulacion al desarrollo 10

institucional, comunitario, local, regional, nacional y global.
3 |Tipo, calidad, cantidad y evidencia de la obtencién de los productos esperados 10
Alianza interinstitucional que soporta el plan de trabajo y al proyecto en el cual se enmarca.
Cooperacién regional, nacional e internacional con: universidades y centros nacionales e

4 internacionales; empresas de sectores productivos prioritarios regionales y nacionales; 10
entidades publicas; y organizaciones de la sociedad civil.
Conformacion del equipo investigador que soporta la postulacidn. Categoria de los grupos e
investigadores participantes en el plan de trabajo en el cual se enmarca la postulacion,

5 |interdisciplinariedad, cooperacion intergrupal e interinstitucional, cohesion intra-grupal, 10
vinculacién de investigadores en formacion, asi como de la comunidad universitaria y educativa
regional.

6 |Retos a los cuales aplica el trabajo 20

Total 100

Fuente: Direccion de Investigaciones.

9.2 CRITERIOS DE SELECCION DE LAS POSTULACIONES

Seran elegibles aquellas postulaciones que obtengan un puntaje total igual o superior a 65 y que hayan obtenido
un puntaje igual o superior a 12 puntos en el criterio 1. No todas las postulaciones elegibles seran financiadas.

Seran rechazadas y devueltas aquellas postulaciones que no cumplan con el criterio anterior. Sin embargo, éstas
podran ser reformuladas y postuladas nuevamente a la convocatoria. La financiacién de las postulaciones
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elegibles y la fecha de inicio del plan de trabajo seran definidas por la Direccidn Universitaria teniendo en cuenta
la disponibilidad presupuestal en el periodo académico en cuestién.

9.3 PROCEDIMIENTO DE EVALUACION Y SELECCION DE POSTULACIONES
Toda propuesta inscrita a UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE CTI + ARTE + CULTURA seguira el siguiente proceso:

Paso 1. Revisidn de requisitos minimos, evaluacion cientifico-técnica y de cumplimiento de los TdR del plan de
trabajo. La evaluacion cientifico-técnica la realizard un panel de pares evaluadores designado por la Direccion de
Investigacion con participacién de la Coordinacién de Investigacién de la Facultad a la cual esté asociado al plan
de trabajo. La revisidn de requisitos minimos y cumplimiento de los TdR de cada plan de trabajo serd realizada
por la Direccién de Investigacidn. El plan de trabajo se asociard a la Facultad a la cual se encuentre vinculado los
estudiantes participantes; sin embargo, cuando exista duda, la Direccion de Investigacién determinara a cudl de
las Facultades se asociara el plan de trabajo. Se sugiere que, cuando se trate de propuestas con participacion
interdisciplinaria, la conformacién del panel de pares evaluadores se ajuste a este caracter interdisciplinario.

Paso 2. Teniendo en cuenta las evaluaciones recibidas con los puntajes asignados por el panel de pares
evaluadores, se procedera al calculo de la puntuacién para el plan de trabajo, por criterios y en total. Esta
actividad sera realizada por la Direccion de Investigacion.

Paso 3. Entrega de resultados de la evaluacién del plan de trabajo y notificacidon sobre la disponibilidad de
recursos para su financiaciéon o devoluciéon del plan de trabajo si no cumple con los requisitos minimos y con el
puntaje minimo de 65. La Direccién de Investigacidon podrd solicitar subsanaciones, siempre que los ajustes se
realicen dentro de los plazos estipulados por la convocatoria. La propuesta que obtenga un puntaje de 65 o
superior, podra ser incluida en el banco de elegibles de planes de trabajo para ser financiados e iniciar en el
semestre académico mas préximo. La propuesta que no logre el puntaje minimo podra ser ajustada e inscrita
nuevamente a la convocatoria; en este caso, iniciaria por el Paso 1.

Paso 4. Evaluacion ética de las propuestas aprobadas por parte del Comité Institucional de Etica en Investigacién
- CIEl. Se hace una evaluacion preliminar para determinar si el proyecto requiere pasar por dicho comité; ésta se
soporta en el diligenciamiento del Formato GINV-FO-01 Consideraciones Eticas en Proyectos de Ciencia,
Tecnologia, Innovacién, Arte y Cultura. El CIEl podra solicitar ajustes a la propuesta los cuales deberan realizarse
dentro de los plazos estipulados por la convocatoria.

Paso 5. Tramite de firma de convenio o alianza, contratos y acta de inicio de los proyectos que seran financiados.
Cada Facultad notificard de manera escrita al investigador principal y a los coinvestigadores, con copia a la
Direccidén de Investigacion, sobre la decision final de financiacidn de la propuesta. La Direccidén de Investigacion
tramitara las actas de inicio correspondientes a cada proyecto.

Paso 6. Inicio del plan de trabajo de acuerdo con el cronograma aprobado, con los TdR, y con el inicio del periodo
académico del programa de pregrado al cual pertenezcan los miembros de semilleros que hacen parte del equipo
de investigacién del plan de trabajo.
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10. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA

El cronograma con las fechas, plazos y responsables de las actividades clave de UNAB CONVOCA: SEMILLEROS
DE CTI + ARTE + CULTURA se encuentra en el Cuadro 3.

Cuadro 3. Cronograma de UNAB CONVOCA: SEMILLEROS DE CTI + ARTE + CULTURA

Actividad

Proyectos para iniciar en el primer
semestre del afio

Proyectos para iniciar en el
segundo semestre del afo

Responsable(s)

Registro de planes de
trabajo en la Direccion de
Investigaciones

Desde la primera semana de
noviembre del afio anterior; hasta la
primera semana de enero del afio
de inicio del plan de trabajo.

Desde la primera semana de abril
del afio de inicio; hasta la primera
semana de junio del aiio de inicio
del plan de trabajo.

Profesor tutor del plan de
trabajo del semillero de
investigacion

Revisidn de requisitos
minimos, evaluacion
cientifico-técnicay entrega
de resultados / subsanacién

Hasta el tercer viernes del mes de
enero de afo de inicio.

Hasta el tercer viernes del mes
de junio del afio de inicio.

Direccidn de Investigacion
v panel de pares
evaluadores
Investigadores

Evaluacion ética de las
propuestas aprobadas, por
parte del CIEl, y atencion de
ajustes solicitados

Hasta el ultimo dia habil de enero
de afio inicio del plan de trabajo.

Hasta el ultimo dia habil de junio
de ano inicio del plan de trabajo.

CIEI
Investigadores

Tramite de firma de
convenios, contratos y actas
de inicio

Con el inicio del primer
semestre académico.

Con el inicio del segundo semestre
académico.

Direccidn de investigacion /
Coordinaciones de
Investigacion de Facultad.

Inicio de proyectos

Con el inicio del primer semestre
académico

Con el inicio del segundo semestre
académico

Equipo de investigacion

Fuente: Direccion de Investigaciones

Nota 1: las propuestas de proyectos que no logren cumplir con la fecha de corte de registro entrardn en el corte de evaluacion
para el periodo académico subsiguiente.

Nota 2: téngase en cuenta que existen diferentes cronogramas de pregrado dependiendo del programa (UNAB, 2020c).

11. INFORMACION ADICIONAL

Direccidn de investigacion, Universidad Autbnoma de
Bucaramanga — UNABAVv. 42 No. 48-11, Bucaramanga

Enlace a pagina de la convocatoria:
https://www.unab.edu.co/pagina/convocatorias

Teléfono: (57) (7) 643 6111/643 6261, Ext. 214

En caso de preguntas o comentarios sobre la convocatoria, se pueden dirigir a:
convocatorias@unab.edu.co y semilleros@unab.eud.co
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