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Aprobación y
Actualización

No uso de datos sensibles o

confidenciales, sin las medidas

de protección adecuadas o el

uso de protocolos de seguridad

establecidos por la UNAB. Ej:

Borrar historial de Chat GPG. 

 Unab Creative supervisará el uso  
para asegurar el cumplimiento del

reglamento. Además, se realizarán
evaluaciones periódicas para

medir el impacto y la efectividad
del uso de la herramienta.

MEDIDAS

CORRECTIVAS

Protecciónde Datos

seguridad

Los usuarios deben emplear

ChatGPT de manera ética y

profesional, siguiendo las

directrices de la universidad y las

leyes aplicables.

Es responsabilidad de cada
usuario proteger la información

confidencial y sensible, evitando
su divulgación no autorizada.

REGLAMENTO CHATGPT
PARA EMPLEADOS UNAB

uso ÉTICO

Monitoreo yEvaluación

 Se implementarán acciones

correctivas en caso de detectar

mal uso, que pueden incluir

capacitaciones adicionales o

restricciones de acceso.

El reglamento será revisado y
actualizado periódicamente para
reflejar cambios en las políticasde la universidad y en latecnología de ChatGPT.

La licencia de ChatGPT está disponible para todos los profesores y personal
administrativo de la universidad. El uso de la licencia se limita  al horario: De 8 a.m. a 12

m y de 2:00 p.m. a 6 p.m., de lunes a viernes. (Se analizan casos especiales y con
entrega en horario laboral) con un tiempo de uso de mínimo 1.50 horas por usuario o

según disponibilidad. 

Para dudas o reportar incidencias relacionadas con el uso de ChatGPT, los usuarios
deben contactar a Unab Creative a través del correo creative.lab@unab.edu.co o a la

extensión 949. 

OBSERVACIÓN: 
No ingrese a "Configuración" ni a
"Personalizar Chat GPT" para evitar
errores en el funcionamiento.
La licencia es solo para usar el chat y
no incluye opciones avanzadas tipo
API.
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ÉTICA

Transparencia
y Honestidad

Uso enPlaneación

Uso en
Investigación

 Para definición clara de objetivos y

refinarlos, para generar ideas ( uso

para brainstorming y generación de

ideas innovadoras; o

documentación: Facilitar la

redacción de planes de proyecto,

informes y presentaciones.

 Para análisis de situaciones y
desarrollar estrategias efectivas

o identificar riesgos potenciales y
proponer planes de mitigación.

BUENAS PRÁCTICAS CHATGPT

Uso en

Proyectos

Para buscar y resumir artículos

relevantes, estudios y otros
recursos académicos; o

emplearlo para interpretar y

analizar datos de manera
eficiente.

Preparaciónde Materiales Para crear contenidos como
guías de estudio, presentaciones,
y otros materiales educativos; así

mismo crear cuestionarios,exámenes y actividades deevaluación.

No ingresar información personal

o confidencial sin las medidas de

seguridad adecuadas y no

comprometer la privacidad de los

individuos o la integridad de los

datos.

 Atribuya adecuadamente las ideas y
textos generados por ChatGPT,

evitando el plagio e informar a los
colaboradores y estudiantes cuando

se ha utilizado ChatGPT para
generar contenidos o respuestas.

Es importante redactar prompts precisos para obtener la información deseada; un prompt es la
información ingresada en la barra de entrada de ChatGPT. Sea claro y específico, proporcionando
contexto relevante y formulando preguntas en oraciones completas, divide solicitudes complejas en

partes manejables y si es necesario coloque ejemplos.

·Contacto para Asistencia: Reportar cualquier problema técnico al equipo de Unab Creative
a través del correo creative.lab@unab.edu.co o la extesión 949. 
·Actualización Continua: Mantenerse informado sobre las actualizaciones y mejoras de
ChatGPT para asegurar un uso óptimo.


