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Entrar a mi Portal U — Informacion administrativa — Gestion de vacaciones
Seleccionar la pestafia gestion de vacaciones colectivas

Inicialmente se reflejaran las fechas establecidas por la universidad para las
vacaciones colectivas, el jefe o director debe revisar y si se ajustan a la necesidad.
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Solicitudes de vacaciones colectivas

Mosirasr 10~ regisires
Cowmnas Visities

Buscar

Estado Fecha inicio Fecha fin Fecha reintegro Dias Dias pendientes

Documento Nombre ici i labores tomados vacaciones Accion

1003627605 DIANA MARCELA 18/DIC/2026 OT/ENE2026 O8/ENE/2026 13 o Fa
RUBIC LARROTA

1085935658  ROCIO TORRES @ 18/DIC42025 OWENEZ026  D&/ENE2028 13 o rl
MANTILLA

- 1085823313 LEIDY DAMIELA © aocooes OT/ENE2026  OB/ENE2028 13 o T ]

GARCIAARIAS

1095308861 MISLEYDY DIAZ @ 18/DIC/2025 OTENEI2026 O8/ENE/2026 13 7 ra
DIAZ

1095786887 QSCAR MAURICIO @ 18/DIC/2025 OT/ENERO26 D&ENEI2028 13 o rFa |

Si se requiere modificar la fecha de inicio o los dias a tomar para algun trabajador
se debe editar por empleado (dando clic en el lapiz) y se efectuar el respectivo
ajuste.

Ingresar la firma

Guardar cambios

Para la autorizacion de las vacaciones que no requirieron cambios, se seleccionan
todos los empleados que disfrutaran de las vacaciones colectivas, dar clic en
aprobar solicitudes seleccionadas, se carga la firma en el recuadro y dar clic en
guardar.



