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Ingresa a tu correo
institucional y ubica el pctuliza o irma nsitucional
asunto Actualiza tu
Firma institucional en
la bandeja de entrada.
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Ajustes rapidos - [:1)

Ver todos los ajustes
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” institucional, ubica la
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Desliza hacia abajo y ubicate
en la seccion Firma.

Dirigete a la ventana donde
tienes la publicacion de
MiPortalU y copia el modelo de
Firma institucional, incluyendo
el texto reglamentario.
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Regresa a la ventana donde tienes abierto
el correo en la seccidon Firma, pegay @
reemplaza la fFirma en el espacio en blanco
o donde se encuentra la firma anterior.

Personaliza los espacios segun

corresponda.
Firma:
(Se adjunta al final ~ Mi firma VA |
de todos los Comunicadora Organizacional / Oficina Comunicacion Organizacional
mensajes (7) 6436111. Ext. 909 - Unab.edu.co
enviados.) Codigo Postal: 680003

Mas informacion
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Desliza hasta el final de la paginay
selecciona el boton Guardar cambios.

Configuracion Es ~

General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvioy correo POP/IMAP

Complementos Chaty Meet Avanzadas Sinconexion Temas

enviara una vez
cada 4 dias como
maximo.)

Mas informacion

| Enviar respuesta solo a mis contactos

| Enviar respuesta solo a las personas de Universidad Auténoma de Bucaramanga

Guardar cambios H Cancelar

Ve a redactar un correo y prueba que te haya
quedado actualizada la nueva firma.




