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Paso 1: Ingresar al portal a través del siguiente enlace:
https://apolo.unab.edu.co
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Paso 2: Al dar clic se direcciona
de forma automatica al Login,
donde se accede por medio del
correo electronico de la UNAB
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Gestion de Solicitudes

Paso 1: En el mend superior del sistema se localiza
un boton denominado Personal.
De clic para desplegar las diferentes opciones

Nombre de Usuario

B Rt

) 4

o Ldbar -

W g ey

e

Wl Berysatadas | v T R Pommrsa Sy (7]

o whe Y. [E——

o

i7 I’ | ]

] | L | 15
bindi L AR

e — P

e e

T Premins
inzame
e

-

B Commmm g+ gmm
[REFTE
B

e

r i} 249

- T EAmcn
Laiuto
e arasit——

.

Paso 2: Ubique la seccidn denominada Oportunidades
de financiacion el cual se identifica con un icono de
hojas.
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Gestion de Solicitudes s °

idennficarson Fechas simporiasies

o e apaTiae =cTum |
wors enlas fechas

"p— impaortantes encontrars la

5 fecha de apertura de la

Convacatoria y la fecha limite

Dara su presentacian,

UNAR COMVOCA: innovacién
Paso 3: una vez de clic en las Oportunidades de Financiacién en &l
area central de la pagina encontrara las convocatorias abiertas, dé clic
en la convocatoria de su interés para registrar su propuesta

Desarroller provectos de innosaridn, de acuerdo con L tipologla de
Minciencias ICNET, 20211 y bos focos priorizados an of Anexo | del "
Documdnto Conceptual de ls Estrategis UNAS CONVDCA, &

S stetghin
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Paso 4: En la parte inferior derecha encontrard “Crear una Solicitud” de clic,
se habilitara una nueva ventana, a través de un submenu se pueden
determinar los campos que incluira la solicitud. Estos se podran modificar
una vez creada, para avanzar se da clic en Crear.
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*  Tipo de solicitud: seleccione de la lista desplegable el tipo
segln la convocatoria a la cual se esta postulando




Gestion de Solicitudes

Otra forma de ingresar al registro de solicitudes es en el perfil principal en el panel derecho
encontrara un botén verde denominado + Agregar Nuevo, de clic
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Se habilitara una ventana ubique la seccion de

solicitud, se desplegaran los tipos de solicitud, dé
clic en el de su interés para registrar su propuesta
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Gestion de Solicitudes

r=ttan -

Traduccion

INEORMALITIN LA NTRA
Relaciores
Maortrar

HISTOALAL ¥ COMINTARIOS
Histona y comentarios
Redsion por oxperntos

MOTTIICATIGNS
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GITRAr 435h praldntatidn
Nioguno

Comanterio sobre ol camio
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Clasificaciones @

Tipo de sekcitod
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Paso 5: Al desplegarse el formulario se llenan diversos campos.

La solicitud puede variar segun el tipo de Convocatoria

Afedir naxy del tipo de dad

[ Frccipnr manstaletw dfv) I oo e tiviedad a

(neos

Trasiade {proyecto - Db

Traslado (erncion. cantifcoy)

Treyecto pracuco

Docvecia

Subvencida individual -

Froyecto de tesis
Teaslade formexdr profesionels

Al dar clic, se despliega una pestafa
con diferentes opciones, Se debe
especificar la naturaleza de

la actividad por la cual se pide el
financiamiento.

Para este caso seleccione
Investigacion

En estos campos se escribe la
informacion de la propuesta

AMagir.,

+  Anadir ID... Es un boton opcional, no debe realizar registro
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Gestion de Solicitudes

Traduecidn

TFEATL AL E-ITERLA.
Relaciones.
Moitiar

WESTORTAL ¥ COREERTT AR
Historia y comentarios

Reviston por expartos

i Foloud mnoandn

Equipo humano del provecto @

Equipe de myeitigacidn &
i Investigadar principal

Periona InErn

# Direccién de investigaciones

Upibad argammane Ofics

ASHEgE Pariona . Agraghr unidad argasizalivi

Fatultad que administra la solicitud @

Unidad organ:zitive de gestidn &

# Direccién de Investigaciones

Unided orgesipai; Offics

Carrhaar grgamzacidn

bnidades arganizatras de cogestian

Aliados @

Salicitud colaborariva ®
S5 e Mo

Cportunidad de financiacion

Oportunidad dw financiscidm
o UNAB CONVOCA: Innavacidn

Eparmumided de fnanciascitn UNAE CONVOOA: |nnsmcidn

”
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El nombre del usuario aparece en el equipo de

+4
 Mnddicar

- investigacion, con el rol de Investigador Principal.

En caso de que no sea asi es posible modificarlo

Es posible agregar personas u otra

unidad organizadora.

Aqui puede buscar o crear personas

externas.

Buscar y agregar persona - o rear pergona extecna
Eusear  Crear persone exterma

L PanITATIoN dle & d Fe dutiblisaran al teckear

Cangalar

Facultad que administra la solicitud, corresponde a la Unidad a
la cual pertenece el Investigador Principal

Aliados @

Colaboradores
# Universidad Auténoma de Bucaramanga

Afagir colaberador..

Solicihud colaborative ®
& 50

Se especifica si se tienen Aliados o se presenta la
solicitud de manera individual, si se marca si se
habilitara el boton para afadir colaborador, alli podra
buscarlo o crearlo.




Gestion de Solicitudes

Fondos:

Corresponde a la relacion de las entidades participantes y sus
aportes en efectivo y en especie al proyecto.

Debe dar Clic en modificar para registrar los aportes de la UNAB

| Memdaos 4
Traduccién

THFORMACTON GERERAL
Relaciones

Mostrar

HISTORIAL ¥ COMENTARIOS

e et

Ii UNAE CONVOCA: In . -
Solicitud. investigacion Cientifica » Investigation Basica

Fondos @

Financiacion &
(Al ® Universidad Auténoma de Bucaramanga

Afiadir financiacidn. .

¥ gue s la én de resumen fi

para sumar ln cantidad aglicads,

Afadir financiacion
Organizacién de financiacién

Organiracion de financiachin ®

(22 )

|

Craar nusva oroanizacion sxterna.

Comenrar & buscar mtroduciends of pombre o ef tipn de wng
organiracedn

Lo resuiragas de busgues se scnimiizardn 8 reclear

Mioditicny, -

Recusrde sumar |a cantidad aplicada a los fondos financieros, Para cads fuente. kaga clic en Editar

Edmar hrapracshe
Organizacidn o2 financiacsn
Crgarmranor s Srpe—mwen =
P e e
/ L
/
i Ea gt da |inesd saiihe Al prevests g i d ieast i nl

Besumen findncisra

Tirancarg
/ o Fognoeen

M finattr
4 Comtud yvbrnate an s Sesa e b sdlicned Camded asicts e
/ - cow
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Se debe especificar si el rubro solicitado es Financiero
(er efectivo) o

No Financiero (en especie).

Si el aporte o requerimiento es en especie y en efectivo
se debe crear hasta dos veces la entidad y registrar el
monto total en el espacio denominado Cantidad
Solicitada® finalmente de clic en Actualizar

En el caso que otras instituciones aporten recursos,
se da clic en Afadir Financiacion y se despliega una
pestafia para incorporar la informacion, usted podra
buscar o crear una nueva
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Gestion de Solicitudes

Periodo de ejecucidn del proyecto Fecha prevista de ejecucion
de la investigacion

e A b

(D BT o i i WRVER 0 s Gl g

-
Traduccsin

EF QARG GEREEMA
Relaciones
Mastrar

e WAL T COMENTAMION

Histor ¥ COMeEnTAnos

Revisidn por expertos

Fmm
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Tarts e

B a8 Prmdredais s Doies
e = |
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Amgnuy i e det
Tabtemund

Frinamitun Foamaettile
A ndarn

Afadir documentos: El botdn permite abrir una
ventana para incorporar los documentos Anexos a
la Propuesta, una vez cargado desde su ordenador

de clic en Crear, realice el mismo proceso para
cada uno de los anexos

IETTT AL TIES -

Editores responzables de
GESTIONAr 85t presentackin
Hinguno

Comentare sobre ¢ cambio
en el paso dedl fiujo de rabajo:

off SUACOECL e
Salichud mveshgadion Cientlics « beedtigasian Blacs
Fecha limite de presentacion @

FeCha bimate
08/16/2022 [T

Estado de financiador
Fecha en que s& presenid

=

T
Emmpa 10/31 /8003
Periodo de ejecucion del proyecto @

Feohs de (ecio previsea Fecha g finalAzacion praviste

Tt 10021 LOGT Eamplo: =10

Documentos

Adadi documents...

Enlaces @
Enlaces

Proyecto relacionado (opcionall

Froyecto relaciomado (opchonaly

+@

solicitudes relacionadas (opcionall €
Saltituies relacionadas (agerinall

il




Proyecto relecionade (opcional) @

Proyecto rzlacianoda (opeional|

+@

Solicitudes relacienadas (opcional] @
Solicitude=s relacionadas jopcional|

#a2

Dotaclones retacionadas [epcional) @

Retociones de la concesion

+é

Revisiones Eticas relucionadas

Revisiones Eticas relocionadas
+53

Agregor Enfoques Temdticos Institucionales

#® Biseconamin, biotecnologlo y sostenibilidod amblental
# Desorrolio econdmico ¥ empresaricl

® Desorrslic humano con squidad

® Caludy bianastar

® Tranzician anergética

Concelor

En caso de que haya otras
convocatorias vinculadas
con la solicitud, se activa un
buscador a través del boton.

TIPD DE FIMANCIAMIENTO H

Agregor Tipa de Fingnciomiento...

ENFOQUES TEMATICOS INSTITUCIONALES # )

Agregar Erfoques Temétices Institucionales..

LINEAS DE INVESTIGACTON LINAR

Agregor Lineas da investigocion UNAS..

LINEAS DE INNOVACION PEDAGOGICA (UMAB INNOVA)
Mo exizien grociaciones

Agregor Lineos de Innovacidn Pedagdgico (UNAE innova)...

RESULTADDS DE INVESTICACION @)

No eristen asociacionzs

Agregar Resultacos de Investigocidn..

Seleccione el tipo de
+———— financiamiento si es de caracter
Interno o Externo

Linea de investigacion UNAB de

¢ clicenagregar para habilitar Ia
ventana con la lista de la(s) linea(s)
de investigacidon seleccione
aquellas a las cuales se asocia la
investigacion

Resultados de Investigacion
de clic en agregar para habilitar

¢ laventanacon la lista para

relacionar los productos o
entregables esperados de la
investigacion
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LEGEAS DE INNDVADION PEDACTNOCA AUNAS INOVA|
Tratoccde
ATOPIT Lineas S8 IMNALI0e FeOdDRCe IUNAS DG
Relaciones
Mastrai visibihdao 0

[ ® Confudencigh - Reuringda & loy ussanos y wStociaie nwuéo\ﬂ

Midiugia y curmmelaias
Piblco - Sn revtrcrion
Revince por eleperttd

*® Campus = Reytrngado o un 1angd espackico de ¥

® Sistama secundano « Tartnngide ¢ vivanos de Pure

® Confidencial - Bastragdo & 50 vad &l

Egnores respcnsatiey oo
GUIDTAr SATA PresnTATin
Nageno

LOMIALANG SODFE o CANRG
o0 wiparn Sl Mugs 3o 1tk

Visibilidad: en donde se puede ver el contenido:

o Marque Publico- sin restriccion si la informacion
alli contenida es de divulgacion

= Confidencial si la informacién es susceptible a
proteccion.

El historial de flujo de
Vi & Spaobacon e trabajo muestra el estado
de la solicitud se puede
guardar como borrador,
enviarlo a aprobacion
interna o al financiador.

Para guardar como Borrador una vez que se ha
registrado los campos obligatorios se da clic en
Guardar
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Gestion de Solicitudes

Si usted Guardd la solicitud puede consultarla y continuar
editandola asi:

Remitase a la pestafia “Gestion de Dotaciones” Ubique en
el panel izquierdo la seccion denominada Solicitudes, en la
parte central de la pagina encontrara el total de sus
solicitudes, puede filtrar por los diferentes criterios que alli
se despliegan.

Identifique la propuesta que va a editar y de clic, se
habilitara una nueva ventana de clic en el lapiz para abrir el
formulario y continuar con su registro.

Vrrrvad & wp

Pure

Universidad Auténoma de Bucaramanga

M Informaciin general “’“"""“" solicitudes

sl Solicitudes . Ya || » Micomenido ) 4
rsuago - Comndtorm Canttad i
B Mis solecitudes 1 céaigan Fecha himith hazumlezz
En cursg 7 L Aum de aprotusidn de pary daiL
Soluciugd st 0 ae Pure iD  selicinades finascadares wrondad Fimuncador
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T ahowmrndad Aglirered S Dol amERE
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4 i i prev
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Paso 6: Para enviar su solicitud a la Direccion de
Investigaciones, debe dar clic en el botén azul Enviar a
aprobacion interna, se habilitard una ventana para
Aceptacion de términos y Condiciones marque el check de
aprobacidn y de clic en Enviar a aprobacion interna.

Surtido este proceso no le permitird editar nuevamente su
propuesta.
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