MANUAL DE REGISTRO DE SEMILLEROS Y PLANES DE TRABAJO EN

EL APLICATIVO APOLO PURE

En el presente documento encontrara el paso a paso para llevar a cabo el proceso de registro de
semilleros, sus integrantes (tutor, estudiante) y planes de trabajo en el aplicativo APOLO PURE,

Datos para tener en cuenta:

1.

Cada tutor podra registrar entre uno y tres planes de trabajo de semillero. Cada plan debe
registrarse de manera individual en la plataforma Apolo, incluyendo a los estudiantes
participantes (integrantes del semillero).
La nomenclatura del archivo correspondiente al plan de trabajo debe seguir el siguiente formato:
Semillero_Nombre del semillero_Tema del plan de trabajo.
Ejemplo: Semillero_Silencio_Origenes y transformaciones de Bucaramanga a través de la
literatura.

Cada plan de trabajo debe contar con uno o dos tutores, y, entre dos y diez integrantes del
semillero.
Un semillero puede tener entre uno y seis planes de trabajo en ejecucion.
Los planes de trabajo deberan desarrollarse en un periodo de 4 a 12 meses y deben generar al
menos dos productos:

1. Unarticulo o una obra de creacion terminados para ser presentado en un evento.

2. Unvideo de tres minutos que documente los resultados obtenidos.
El registro de los planes de trabajo en la plataforma Apolo, puede realizarse en cualquier
momento antes de la fecha de inicio del plan, siguiendo el procedimiento que se mostrara a
continuacion.

Ingresar al portal https://apolo.unab.edu.co con las credenciales del correo UNAB y su
contrasefia



https://apolo.unab.edu.co/

unab Innovacio

2. Una vez ingresado al portal en su pagina principal, dara click en el boton Anadir contenido, donde
se abrird una nueva ventana.
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3. En el menu de la parte izquierda seleccione la opcidn: Actividad, Plan de Trabajo, Bitacoras de
investigacion, creacién y transformacion social pasando a un formulario donde se iniciara el ingreso
de la informacién requerida.
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Traduccion

Evento u organizacién

h Evento 4% Unidad organizativa

Relaciones

[ﬁ Organizacion externa
Mostrar

5 del plan de trabajo

> Digite Semillero_nombre del semillero_tema

Describe Brevemente el tema a desarrollar

Historia y comentarios

Periodo ®

Fecha especifica

# Periodo de tiempa
Afio# tes Din

> durante la ejecucién del plan de trabajo.

, En periodo se seleccionard la opcidn "periodo

de tiempo", colocando la fecha de inicio y
fecha fin de los planes de trabajo




Personas/organizaciones

Traduccién S pe

Agregar persond..

Relaciones

Mostrar

Personas #

Agregar unidad organizativa...

Actividad gestionada por

Unidad organizativa de gestion %

+&
Historia y comentarios
Digite el ID o el nombre de la
persona a agregar.
Seleccione el cargo como: tutor;

estudiante lider; estudiante de pregrado
o miembro del semillero.

En el item Afiliar a otra unidad
organizativa dar click, buscar vy
seleccionar el nombre del semillero.

Para cada persona agregada se debe dar
click en crear.

En el item Actividad gestionada por,
dar click en Cambiar unidad
organizativa, buscar y seleccionar el
nombre del semillero

Buscor y ogregar persana - o Cregr persono externa

Buscar

En el item personas, organizaciones se
registra al tutor y a los estudiantes
integrantes del semillero que participaran en
el plan de trabajo a vincular, dando click en la
opcién "Agregar Persona"

Crear persona externa

Cancelar

Medificar persona

A Claudia Rocio Tasco Ardila

Nembre y cargo en actividod

Mambre Apellido®

Cloudia Roclo Tasco Ardlla

| Estudiante de pregrado /o miembro de semillers o

Estudiante de pregrade yfo miembra de semillero
Estudiante Lider de semillero

Tutor de Semillero

Profesor Investigadar

Graduada

#  Afilior o otro unidad orgonizativa.

Agregar umidad aranne
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Cancelar m
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Unidad erganizaotiva de gestion #
#% Direccitn de Investigacian, Creacién e Innovacién

Cambiar unidad orgonizativa... (o silencid

SILENCIO - Literaturo del Estado, Nacién y Conflicto Interno
Semilleros de Investigacian




En la seccion Archivos y enlaces, se cargara el
) ot plan de trabajo del semillero en formato PDF a
'Y rehivos y enloces @ , ., ~
través de la opcion Afiadir documento.
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Enlaces
Afadir vinculo... Aol documente
Relaciones Nombre da archive
Mostrar
Palabras clave @ m Arrastrar el archive o buscar en su computadora.
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Historia y comentarios Titulo de archivo
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Bockend - Restringido o usuarios de Pura
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Pdblico - 5in restriccitn

< Tipa

Pian da trabajo del semillers |

»  Enelitem tipo seleccione
Plan de trabajo del

semillero

Licencio Intersemesiral 5 "

Licencio sabatica Canceler | | Skaalll

Plan de Trabejo

Audiovisual

Conjunta de datosforchive de datos/base de dot...

Misica, impreso o manuscrito

Planas/materiales cartogréficos

Software

. b
Los planes de trabajo que se | Metodatos 4
encuentran asociados a un proyectode Traduccion Retdciorics @
investigacion activo en el sistema _ Actividades
Apolo, podran vincularlos en la seccion ) Ly
Relaciones, dando click en el icono Reldcionss Los productos resultantes de los
proyectos, donde se podra buscar y Moshar planes de trabajo pueden ser
seleccionar el proyecto a vincular. _ registrados en esta misma seccion,
PrErRIoN dando click en el icono

Historia y comentarios +¥ . .
Publicaciones.

Prenso/medios de comunicacién

+&

Proyectos

+8

Conjuntos de datos
+=

Eguipo
)

Tesis académicas
=

En la seccidn visibilidad se
escoge la opcion Publico—  «—
Sin restriccion

Visibilidod @

Para finalizar el proceso dar it ® Campus - Restringido o un rongo especifico de IP

click en guardar ‘ ® Sisterna secundario - Restringldo o usuarios de Pure _

Cualquier duda o inquietud, escribir al correo: semilleros@unab.edu.co

o Pdblice - Sin restriccion

- Piblico - Sin restriceion
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