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Primero inicia sesión con 

tu usuario y contraseña 

institucional



Inicia el envío del

documento en el

siguiente botón



En esta opción, busca tu 

programa académico y 

selecciónalo en el menú 

desplegable



Luego inserta el 

documento del trabajo 

de grado final aprobado 

con sus respectivos 

anexos

Entre los anexos se 

es muy importante 

incluir:

1. La carta emitida 

por la Facultad y 

debidamente 

firmada. 

2. Y la carta de 

aprobación de 

autorización uso 

por los autores, 

firmada por cada 

uno.



Ingresar la 

información según 

corresponda, tener 

en cuenta las notas 

en cada campo.

Recuerda que los 

campos con asterisco 

* son de obligatorio 

diligenciamiento

(En caso de embargo indica la fecha en la que puede quedar en acceso abierto)







Si tienes alguno de los perfiles de identidad digital favor 

incluirlos según las indicaciones.

En caso de requerir asesoría personalizada para crearlos 

puedes ingresar a la siguiente sala virtual de lunes a viernes 

de 7am a 8pm.



Por último, verifica la información registrada, 

acepta las licencias de uso y depósito, y haz 

clic en “Depositar”.

La Biblioteca revisará tu documento y te 

enviará la aprobación o solicitud de ajustes 

en un plazo máximo de 48 horas hábiles.

En caso de ser otro tipo de documento 

diferente a tesis y trabajos de grado, favor 

enviarlo al correo 

virtualbiblioteca@unab.edu.co

Sala de asesoría virtual: https://meet.google.com/ezm-drejpcq?authuser=3
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